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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

_ ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ _ Αρ. Φύλλου 580 

16 Ιουλίου 1996 


ΠΕ ΡΙΕΧΟΜΕ ΝΑ 

ΥΠΟΥΡΓΙ ΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑ Ι ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Ψήφιση νέου Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Ηρακλείου. 

Ο ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΗΣ ΠΕΡ/ΚΟΥΔ/ΝΤΗ Ν. ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

Ι.Τις διατάξεις: 

α)Του άρθρου 12του Ν. 1188/1981, περί κυρώσεωςτου 
κώδικα «περί κώδικας καταστάσεως προσωπικού Οργα¬ 
νισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης», σε συνδυασμό με εκεί¬ 
νες του άρθρου 8του Ν. 2307/1995. 

β) Των άρθρων 1-4και9του Ν.1586/1986 «βαθμολογική 
διάρθρωση των θέσεων του Δημοσίου, Νομικών 
Προσώπων Δημοσίου Δικαίου και των Οργανισμών 
Τοπικής Αυτοδοιήκησης και άλλες διατάξεις» σε συνδυα¬ 
σμό με τις όμοιέςτου Ν.2190/1994. 

γ)Του Π.Δ. 37α/1987 «μερική επέκταση διατάξεων, που 
ισχύουν για τους Δημοσίους Υπαλλήλους και των άλλων 
νομικών προσώπων δημοσίου Δικαίου και στους 
Υπαλλήλους των Οργανισμών Τοπικής Αυτοδ/σης και 
προσαρμογή διατάξεων στις ρυθμίσεις του 
Ν.1586/1986». 

2. Τις αριθμ. 672/1995 & 259/1996 αποφάσεις του 
Δημοτικού Συμβουλίου Ηρακλείου με τις οποίες ψηφίζε¬ 
ται νέος Οργανισμός Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου. 

3. Την γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμβουλίου του 
άρθρ.8 του Ν.2307/1995 που διατυπώθηκε στο αριθμ. 
5/4-6-1996 πρακτικό (α/α θέματος Ιο ) σύμφωνα με το 
οποίο γνωμοδοτεί για την έγκριση των προαναφερομέ- 
νων αποφάσεων εκτός από το μέρος αυτών που αναφέ- 
ρεται στη σύσταση των επτά (7) γραφείων που είναι ε- 
νταγμένα σε τμήματα, συγκεκριμένα στο άρθρ. 1 του ΟΕΥ 
και ειδικότερα στα γραφεία: 

α. Γραφείο Ενετικών Τειχών τις παραγράφου Γ. Δ/νση 
Προγραμματισμού Οργάνωσης και Πληροφορικής 

α. Γραφείο Αντισεισμικής Προστασίας και Θεομηνιών 
της παραγράφου ΣΤ Δ/νση Πολεοδομικών /\ειτουργιών. 

α. Γραφείο Δημοτολογίων, β. Γραφείο Μητρώου 
Αρρένων και Στρατιωτικών Εισφορών και α. Γραφείο 
Μισθοδοσίας της παραγράφου I. Δ/νση Διοικητικών 
Υπηρεσιών και 

α. Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας και β. Γραφείο 


Γραμματειακής Υποστήριξης και Διαπιστωμένων παρα- 
βάσεωντηςπαραγρ. ΙΓ' Ειδικές Υπηρεσίες, γιατο λόγο ό¬ 
τι δεν είναι νόμιμη η σύσταση των παραπάνω Γ ραφείων 
δεδομένου ότι στα γραφεία αυτά, που ονομάζονται από 
το Δημοτικό Συμβούλιο Ηρακλείου « Ατυπα και χωρίς 
νομική υπόστση», ανατίθενται αρμοδιότητες που ασκού¬ 
νται από τον Δήμαρχο και δεν επιλέγεται με τη νόμιμη δια¬ 
δικασία του Ν.2190/1994. 

4. Το αριθ.142/17-5-1996 πρακτικό της Ειτροπής του 
άρθρ. 18 του Ν.2218/1994 σύμφωνα με το οποίο η 
Επιτροπή αποφασίζει ότι είναι αρμόδια να εξετάσει τις α¬ 
πό 30/4/1996 και 2/5/1996 ενστάσεις του Συλλόγου 
Πτυχιούχων Μηχανικών Δημοσίων Υπαλλήλων ΤΕ 
Ανατολικής Κρήτης και του Υπαλλήλου του Δήμου 
Ηρακλείου, Κλάδου ΠΕ5 Μηχανολόγου Ηλεκτρολόγου 
Αντωνίου Μετοχιανάκη, αντίστοιχα, με τις οποίες 
προσβάλλεται η αριθ.259/1996 απόφαση του Δημοτ. 
Συμβουλίου Ηρακλείου και ειδικότερα η παράλειψη του 
Δ.Σ. να συμπεριλάβει τους αναφερομένους σ’αυτές 
κλάδους, στους κλάδους εκείνους από τους οποίους θα 
γίνεται επιλογή προϊσταμένων Δ/νσεων και Τμημάτων 
γιατί η προσβαλλομένη πράξη δεν έχει την τελική μορφή 
της απόφασης αλλά αποτελεί εισήγηση -πρόταση που θα 
λάβει την τελική της μορφή μετά τη δημοσίευση της πρά- 
ξεως μας στο ΦΕΚ, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Δήμου Ηρακλείου, ο οποίος, σύμφωνα με τις 
αριθ.672/1995 & 259/1996 αποφάσεις του Δημοτικού 
Συμβουλίου Ηρακλείου και τις τροποποιήσεις που ανα- 
φέρονται στην προαναφερομένη σχετική γνωμοδότηση 
του Υπηρεσιακού Συμβουλίου του αρθρ.8 του 
Ν.2307/1995, έχει ως εξής: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ - ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α’ 

ΒΑΣΙΚΗ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 1 

Ο Δήμος Ηρακλείου διαρθρώνεται ως εξής: 

Α. ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Β. ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ: 

1) Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 
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2) Τμήμα Δημοσιότητας, Επικοινωνίας, Διεθνών 
Σχέσεων και Εκδηλώσεων. 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 

Γ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης. 

2. Τμήμα Πληροφορικής. 

3. Τμήμα Προγραμματικών Συμβάσεων; 

Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Κοινωνικού Προγραμματισμού και Πλη¬ 
ροφόρησης 

2. Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής και Δράσεων 
Νεολαίας 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών, 
Κατασκηνώσεων 

και Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες. 

4. Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 

2. Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης 

3. Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης 

4. Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων 
ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 

1. Τμήμα Ερευνας και Καταγραφής 

2. Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και Προστασίας 
Περιβάλλοντος: 

3. Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών 

4. Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 

5. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου - Γραμματείας και 
Πληροφοριών 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

1. Τμήμα Προγραμματισμού , Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων 

2. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών 

3. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Οδοποιίας 

4. Τμήμα Εκτέλεσης Κτιριακών Εργων 

5. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Υπαιθρίων Χώρων 

6. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Ηλεκτροφωτισμού, Σήμαν¬ 
σης και Κυκλοφορίας 

Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεων Φόρων 
και Εισφορών 

2. Τμήμα ΤΑΠ και Τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 

3. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

4. Τμήμα Εκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας 
Καταστημάτων 

Θ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

1. Τμήμα Οικονομικού Προγραμματισμού και 
Πληροφόρησης 

2. Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

3. Τμήμα Προμηθειών 

4. Τμήμα Λογιστικής Εσόδων - Εξόδων 

5. Τμήμα Εισπράξεων και Πληρωμών 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης : 

2. Τμήμα Ληξιαρχείου 

3. Τμήμα Γενικής Γραμματείας και Διοικητικής 
Μέριμνας 

4. Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 

5. Τμήμα Προσωπικού: 

6. Νομικό Τμήμα 


ΙΑ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

1. Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Εργων Προστασίας 
Περιβάλλοντος 

2. Τμήμα Δημοτικών Σφαγείων 

3. Τμήμα Πρασίνου 

ΙΒ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗ¬ 
ΚΗΣ - ΜΑΝΤΡΑ 

1. Τμήμα Συντήρησης και Επισκευής Ηλεκτρομηχα- 
νολογικού Εξοπλισμού 

2. Τμήμα Συνεργείων 

3. Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

4. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών Αποθεμάτων και 
Αποθήκης 

ΙΓ ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
1. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β' 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ2 

Α. ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ (βάσει του 
άρθρου 11 του ν. 1586/86) 

Οι αρμοδιότητες του Συντονιστή Υπηρεσιών Δήμου εί¬ 
ναι οι ακόλουθες: 

Ο συντονισμός του Υπηρεσιακού Μηχανισμού του 
Δήμου ασκείται από το Συντονιστή Διοίκησης. Ο Συντο¬ 
νιστής Διοίκησης ευθύνεται έναντι των Διοικητικών Πολι¬ 
τικών Οργάνων του Δήμου, και ιδιαίτερα του Δημάρ¬ 
χου,για την κανονική λειτουργία του υπηρεσιακού μηχα¬ 
νισμού του Δήμου, προγραμματίζοντας, οργανώνοντας, 
συντονίζοντας και ελέγχοντας τις επιμέρους δραστηριό¬ 
τητες των Υπηρεσιών, έτσι ώστε να εξασφαλίζεται, με 
αποδοτικό τρόπο η αποτελεσματικότητα δράσης τους, 
στην επιδίωξη των περιοδικών στόχων του Δήμου με βά¬ 
ση τα προγράμματα που αποφασίζει εκάστοτε ο Πολιτικο- 
διοικητικός Μηχανισμός. 

Ειδικότερα ο Συντονιστής Διοίκησης: 

- Μεριμνά για τη συγκέντρωση , από τα διάφορα όργα¬ 
να του Πολιτικοδιοικητικού Μηχανισμού του Δήμου, των 
θεμάτων που αφορούν σε μελλοντικές αποφάσεις του 
Δήμου και για τα οποία ζητείται η επεξεργασία/συμβολή / 
τεκμηρίωση εκ μέρους του Υπηρεσιακού Μηχανισμού. 

- Κατανέμει τα προηγούμενα θέματα στις διάφορες υ¬ 
πηρεσίες και δίνει εντολές για την προετοιμασία των αντί¬ 
στοιχων εισηγήσεων. 

- Ελέγχει την έγκαιρη προετοιμασία των κάθε φύσης ει¬ 
σηγήσεων του Υπηρεσιακού Μηχανισμού (ΥΜ ) προς τα 
διάφορα όργανα του Πολιτικοδιοικητικού Μηχανισμού 
του Δήμου. Οι κυριότερες από τις εισηγήσεις αυτές περι¬ 
λαμβάνουν εναλλακτικές λύσεις και προτάσεις για τη λή¬ 
ψη αποφάσεων και τη διαμόρφωση θέσεων, προτάσεων, 
στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών δράσης και προγραμ¬ 
μάτων δράσης του Δήμου. 

- Προωθεί και υποστηρίζει, ενώπιον των διοικητικών 
πολιτικών οργάνων του Δήμου, τις κάθε φύσης εισηγή¬ 
σεις του Υπηρεσιακού Μηχανισμού. 

- Υποστηρίζει τα Διοικητικά-Πολιτικά Οργανα του 
Δήμου και ιδιαίτερα το Δήμαρχο, φροντίζοντας για τη δια¬ 
τύπωση σε τελική μορφή των αποφάσεων των οργάνων 
αυτών. 

- Ελέγχει και συντονίζει την έγκαιρη ετοιμασία και εισή¬ 
γηση, προς τον Πολιτικό Μηχανισμό, των περιοδικών 
προγραμμάτων δράσης του Δήμου. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


6257 


- Ελεγχει και συντονίζει για την έγκαιρη ετοιμασία και ει- 
σήγηοη προς τον Πολιτικό Μηχανισμό των περιοδικών 
προϋπολογισμών δράσης και λειτουργίας του Δήμου. 

- Ελέγχει και συντονίζει την υλοποίηση των κάθε φύσης 
αποφάσεων του Πολιτικού Μηχανισμού του Δήμου, κα¬ 
θόσον εξαρτάται από τη δραστηριότητα των Υπηρεσιών 
του Υπηρεσιακού Μηχανισμού. 

- Οργανώνει, συντονίζει και ελέγχει τις δραστηριότητες 
των Υπηρεσιών του Υπηρεσιακού Μηχανισμού, κατά 
τρόπο, ώστε να υλοποιούνται κανονικά τα προγράμματα 
δράσης ή οι συγκεκριμένες αποφάσεις και εντολές του 
Πολιτικού Μηχανισμού. 

- Ελέγχει και συντονίζει την έγκαιρη ετοιμασία των πε¬ 
ριοδικών απολογισμών δράσης του Δήμου, σύμφωνα 
πρσς τα αντίστοιχα προγράμματα ή τις συγκεκριμένες 
αποφάσεις και ενημερώνει σχετικά τον Πολιτικό 
Μηχανισμό. 

- Ελέγχει και συντονίζει την έγκαιρη ετοιμασία των πε¬ 
ριοδικών απολογισμών των προϋπολογισμών δράσης και 
λειτουργίας του Δήμου και ενημερώνει σχετικά τον 
Πολιτικό Μηχανισμό. 

- Ελέγχει και συντονίζει την ετοιμασία των κάθε φύσης 
Κανονισμών που αφορούν στη δομή και τις διαδικασίες 
λειτουργίας του Δήμου και υποβάλλει τους Κανονισμούς 
αυτούς, προς έγκριση, στα Διοικητικά Πολιτικά Οργανα 
του Δήμου. Εισηγείται όταν χρειάζεται τη μεταβολή δια¬ 
τάξεων των Κανονισμών αυτών. 

-Παρακολουθεί και ελέγχει την κανονική εφαρμογή των 
προηγουμένων Κανονισμών. Με βάση τις διατάξεις των 
κανονισμών αυτών παίρνει τις προβλεπόμενες, για τη θέ¬ 
ση του αποφάσεις και μεριμνά για την έγκαιρη ετοιμασία, 
συγκέντρωση και υποβολή προς τα διοικητικά πολιτικά 
όργανα των εγγράφων που πρέπει να υπογράφονται από 
τα όργανα αυτά. 

- Στα πλαίσια των προηγουμένων Κανονισμών ή μετά α¬ 
πό ειδικές εξουσιοδοτήσεις του Δημάρχου ελέγχει, 
υπογράφει συγκεκριμένα έγγραφα του Δήμου. 

- Μεριμνά για την τήρηση των διατάξεων της νομοθε¬ 
σίας ή των ρυθμίσεων που προκύπτουν από αποφάσεις 
του Υπουργείου Εσωτερικών ή της Περιφ.Δ/νσης και 
αφορούν τις δραστηριότητες του Δήμου. 

- Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
δράσης του Υπηρεσιακού Μηχανισμού και τη βελτίωση 
της απόδοσης του στελεχιακού δυναμικού και των τεχνι¬ 
κών μέσων του Δήμου. 

ΑΡΘΡΟ 3 

Β. ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1 .Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου 

Το Γραφείο αυτό παρέχει υπηρεσίες προσωπικής γραμ¬ 
ματειακής υποστήριξης προς το Δήμαρχο, όπως: 

- Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά- 
σεωντου Δημάρχου. 

- Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιών του Δημάρ¬ 
χου. 

- Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του 
Δημάρχου. 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων, στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

- Εποπτεία στα Πολιτιστικά δρώμενα του Δήμου. 

- Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν από το Δήμαρχο, και μέριμνα για την 
υπογραφή και τη διακπεραίωσή τους. 


2. Τμήμα Δημοσιότητας και Επικοινωνίας - Διεθνών 
Σχέσεων και Εκδηλώσεων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοσιότητας και 
Επικοινωνίας είναι οι ακόλουθες: 

- Επεξεργασία, κατάρτιση, εισήγηση και εκτέλεση 
προγραμμάτων προβολής του έργου και των υπηρεσιών 
που παρέχει ο Δήμος. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών, για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου, με γενικό στόχο τη δραστη- 
ριοποίηση των πολιτών στην προσπάθεια των τοπικών 
συμφερόντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχόμενων από το 
Δήμο. 

- Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του Τύπου ή εκ¬ 
πομπών στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για 
την ανάλογη προάσπιση των συμφερόντωντου Δήμου και 
την προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων. 

- Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

- Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου (ή και 
ευρύτερα του Νομού Ηρακλείου), επεξεργασία υλικού, 
σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή Προγραμμάτων 
διανομής τους. 

- Οργανωτική προετοιμασία και οργανωτική υποστήρι¬ 
ξη ενημερωτικών συνεδρίων, συνελεύσεων και γενικά εκ- 
δηλώσεωντου Δήμου (αδελφοποιήσεωνκλπ.). 

- Μεριμνά για την παροχή οποιοσδήποτε πληροφορίας, 
για τις δραστηριότητες και τις υπηρεσίες του Δήμου, όταν 
ζητείται από τους πολίτες. 

- Τήρηση Πληροφοριακού Αρχείου Δημοσιεύσεων ή 
Εκπομπών που αφορούν το Δήμο, καθώς και των σχετικών 
απαντήσεων. 

- Τήρηση Πληροφοριακού Αρχείου τυπικών φορέων 
(Αρχές, Δημόσιες Υπηρεσίες, Σωματεία, Προξενεία, 
Ιδρύματα κ.λ.π.) 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 
ΑΡΘΡΟ 4 

Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

Αποτελεί το κατ’ εξοχήν επιτελικό όργανο του Δήμου 
που υποστηρίζει τον Πολιτικοδιοικητικό Μηχανισμό του 
Δήμου αλλά και τον Υπηρεσιακό Μηχανισμό σε θέματα 
που αφορούν συγκεκριμένες αποφάσεις ή αποφάσεις 
που συνδέονται με θέσεις, απόψεις, προτάσεις και 
προγράμματα δράσης του Δήμου. 

1 .Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προγραμματισμού και 
Οργάνωσης συνοψίζονται ως εξής: 

- Ερευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών 
στοιχείων που αφορούν την υφιστάμενη κατάσταση στην 
περιοχή του Δήμου και στην ευρύτερη περιοχή, λόγω του 
ιδιαιτέρου ειδικού βάρους του Δήμου Ηρακλείου και συν¬ 
θέτουν τα χαρακτηριστικά ή ιδιαιτερότητες του Δήμου, α¬ 
πό κοινωνικής, πολιτιστικής, οικονομικής, εργασιακής και 
τεχνικής άποψης. 

- Επεξεργασία των προηγουμένων στοιχείων και εξαγω¬ 
γή συμπερασμάτων, ως προς τις πραγματικές ανάγκες 
των πολιτών και του τοπικού περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων, για την ποιότητα των 
κάθε φύσης υπηρεσιών που παρέχονται προς τους πολί- 
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τες , τόσο από τις δραστηριότητες του Δήμου όσο και α¬ 
πό τις δραστηριότητες άλλων φορέων (Δημόσιων, 
Κοινωνικών, Ιδιωτικών) εκτός του Δήμου. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων και εκτιμήσεων που 
αφορούν την απόδοση του υπηρεσιακού μηχανισμού του 
Δήμου (οργανωτικές δομές, διαδικασίες, μέθοδος εργα¬ 
σίας, ροή πληροφοριών, στελέχωση, τεχνικά μέσα κ.λ,π.). 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση στοιχείων που αφορούν 
τις αποφάσεις και τα προγράμματα δράσης των 
Συνοικιακών Συμβουλίων και των Τοπικών Φορέων στην 
περιοχή του Δήμου. 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση στοιχείων από το εξωτε¬ 
ρικό περιβάλλον του Δήμου που επηρεάζουν τις δραστη¬ 
ριότητες του (π.χ. κυβερνητική πολιτική και προγράμμα¬ 
τα, προγράμματα και κατευθύνσεις της Ευρωπαϊκής 
Ενωσης και Διεθνών Οργανισμών, 

προγράμματα και τεχνολογία από την ΚΕΔΚΕ, την ΕΕ- 
ΤΑΑκ.λ.π.). 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση συνθέτων (επεξεργα¬ 
σμένων) πληροφοριακών στοιχείων και τεχνογνωσίας 
που είναι δυνατόν να βοηθήσουντις επιδιώξεις του Δήμου 
(π.χ.Κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες,έρευνες, ειδικές 
μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνογνωσίας 
στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κΛ.π.). 

Υποστήριξη του Πολιτικού Μηχανισμού του Δήμου, στη 
συνεργασία με ξένους ή διεθνείς φορείς, για τη λήψη τε¬ 
χνογνωσίας ή εξασφάλιση χρηματοδότησης, για συγκε¬ 
κριμένα προγράμματα του Δήμου. 

Μελέτη, επεξεργασία και διατύπωση προτάσεων και ει¬ 
σηγήσεων προς τον Πολιτικοδιοικητικό Μηχανισμό (Π.Μ.) 
του Δήμου που αφορούν τους περιοδικούς στόχους του. 
Οι στόχοι αυτοί είναι δυνατόν γενικά να αφορούν: 

- την παρέμβαση του Δήμου στον οικονομικό χώρο 

- την παρέμβαση του Δήμου στον κοινωνικό και πολιτι¬ 
στικό χώρο. 

- την παρέμβαση του Δήμου στο δομημένο χώρο. 

- τη βελτίωση των παρεχομένων προς τους πολίτες από 
το Δήμο υπηρεσιών. 

- τη βελτίωση της απόδοσης του υπηρεσιακού μηχανι¬ 
σμού του Δήμου. 

Πολλές από τις παραπάνω προτάσεις προέρχονται από 
τα Συνοικιακά Συμβούλια και από τις επί μέρους 
Διευθύνσεις του Υπηρεσιακού Μηχανισμού, οπότε το 
Τμήμα λειτουργεί ως σημείο συγκέντρωσης των επι- 
μέρους προτάσεων και διατύπωσης τους σε ενιαίες ειση¬ 
γήσεις που προωθούνται προς τον Πολιτικό Μηχανισμό. 

Μέριμνα για τη συγκέντρωση των προτάσεων/ εισηγή¬ 
σεων των Συνοικιακών Συμβουλίων και των επιμέρους 
Διευθύνσεων του Υπηρεσιακού Μηχανισμού που 
αφορούν τα περιοδικά προγράμματα δράσης και 
λειτουργίας του Δήμου, συνολική διατύπωση των πε¬ 
ριοδικών προγραμμάτων και αντίστοιχων προϋπολογι¬ 
σμών δράσης και λειτουργίας του Δήμου. Τα προγράμ¬ 
ματα αυτά, πέρα των άλλων, περιλαμβάνουν και: 

α’) το πρόγραμμα χρηματοδότησηςτης λειτουργίας και 
δράσης του Δήμου 

β’) το πρόγραμμα εκπόνησης ειδικών μελετών και ε¬ 
φαρμογής τους 

γ’) το πρόγραμμα μελετών/κατασκευής τεχνικών έργων 

δ’) το πρόγραμμα προμηθειών εξοπλισμού/υλικών 

ε’) το πρόγραμμα εξασφάλισης του αναγκαίου ανθρω¬ 
πίνου δυναμικού 


στ’)το πρόγραμμα εκπαίδευσης/επιμόρφωσης προσω¬ 
πικού. 

- Συνεργασία με τις επιμέρους Διευθύνσεις του 
Υπηρεσιακού Μηχανισμού για την προδιαγραφή των ε¬ 
νεργειών δραστηριοτήτων που περιλαμβάνονται στα 
προγράμματα δράσης του Δήμου. 

- Εισήγηση και διενέργεια διαδικασιών ανάθεσης ορι¬ 
σμένων από τις δ ραστη ριότητες των προγραμμάτων δρά¬ 
σης σε εξειδικευμένο επιστημονικό δυναμικό, εκτός 
Δήμου , όταν απαιτείται. Συνεργασία, παροχή κατευθύν¬ 
σεων και παρακολούθηση του εξειδικευμένου αυτού επι¬ 
στημονικού δυναμικού. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, παρακολούθηση 
υλοποίησης των προγραμμάτων δράσης του Δήμου και 
σχετική ενημέρωση του Πολιτικού Μηχανισμού και του 
Υπηρεσιακού Μηχανισμού. 

- Παροχή κάθε φύσης επιστημονικής υποστήριξης στα 
Επιτελικά Πολιτικά Οργανα του Δήμου (Μόνιμες και 
Εκτακτες Επιτροπές) τους εκπροσώπους του Δήμου σε 
διάφορους φορείς (Αποκεντρωμένος Μηχανισμός του 
Δήμου) και τα Συνοικιακά Συμβούλια. 

Μέριμνα για την κατάλληλη και συστηματική αρχειοθέ¬ 
τηση των πληροφοριακών στοιχείων που είναι απαραίτη¬ 
τα για την ορθολογική εκτέλεση των δραστηριοτήτωντου 
Δήμου. 

Μέριμνα για τη μελέτη, επίβλεψη μελετών που αφορούν 
τη βελτίωση της εσωτερικής οργάνωσης του Δήμου 
(Κανονισμοί, δομές, διαδικασίες, μέθοδοι εργασίας, ροή 
πληροφοριών κ.λ.π.). Επίβλεψη εφαρμογής οργανωτικών 
βελτιώσεων. 

Προγραμματισμός και εξασφάλιση συνθηκών για την 
διαρκή εκπαίδευση, ειδίκευση και επανεκπαίδευση των 
εργαζομένων στο Δήμο. 

2. Τμήμα Πληροφορικής 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πληροφορικής 
συνοψίζονται ως εξής: 

- Σε συνεργασία με τις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου 
εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και εφαρμογής, για την α¬ 
νάπτυξη συστημάτων πληροφορικής. 

- Επεξεργάζεται και αναλύει τα στοιχεία και τις 
πληροφορίες που αποτελούν την πρώτη ύλη, για το σχε¬ 
δίασμά των συ στη μάτω ν και συντάσσει τεχνικές εκθέσεις, 
για την προμήθειά τους, επιλέγοντας μεταξύ εναλλακτι¬ 
κών λύσεωντη βέλτιστη. 

- Μετά την εγκατάσταση του συστήματος βεβαιώνει την 
καλή λειτουργία του και αν χρειάζεται προβαίνει σε 
διορθωτικές ενέργειες. 

- Αναλύει, δημιουργεί και συντηρεί τις εφαρμογές που 
χρειάζονται οι υπηρεσίες του Δήμου. 

- Αναπτύσσει και συντηρεί χρονοδιαγράμματα χρήσης 
του Η3Γάνν3Γθ και του δοίΙννβΓθ. 

- Επιμελείται την καλή συντήρηση, λειτουργία, εντοπι¬ 
σμό και αποκατάσταση βλαβών του Η3Γάνν3Γθ και 
8οίΙνν3Γθ. 

- Επιμελείται, σε συνεργασία με το τμήμα Προμηθειών, 
την τροφοδοσία του Ηλεκτρονικού Υπολογιστή με τα α¬ 
παραίτητα αναλώσιμα ή μη υλικά (χαρτί, ειδικά έντυπα, 
μελανοταινίες, μαγνητικές ταινίες κ.λ.π.) και την αποθή¬ 
κευση αυτών. 

- Τηρεί το «βιβλίο οδηγιών» για τη λειτουργία και εκμε¬ 
τάλλευση των συστημάτων πληροφορικής. 

- Τηρείτη «βιβλιοθήκη» των αποθηκευτικών μέσων. 

- Τηρεί το σύστημα «λογιστικής» του Η/Υ που καταγρά- 
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φειπεριοδικάτηχρή(7ητου εξοπλισμού, βάσειτου οποίου 
κοστολογείται η ανάπτυξη και εκμετάλλευση ενός 
πληροφοριακού συστήματος και εξάγονται στατιστικά 
στοιχεία, για τη χρήση του συστήματος του Η/Υ. 

- Τηρεί την τεχνική βιβλιοθήκη . αποτελούμενη από τα 
εγχειρίδια του προμηθευτή του εξοπλισμού, βιβλία τεχνι¬ 
κά και περιοδικά του ενδιαφέροντος του προσωπικού. 

- Τηρεί και ενημερώνει το «βιβλίο « συμβάντων και βλα¬ 
βών των μηχανημάτων. 

Αξιολογεί τον υπάρχοντα εξοπλισμό και το φορτίο του 
και εισηγείται τροποποιήσεις ή και νέες διατάξεις του 
εξοπλισμού για να ικανοποιήσει τις μελλοντικές ανάγκες. 

Εκπαιδεύει το προσωπικό στη χρήση του ΗεΓάνναΓβ και 
δοίίνναΓΘ που διαθέτει ο Δήμος ή που πρόκειται ν’αποκτή- 
σεΐ- 

3. Τμήμα Προγραμματικών Συμβάσεων και Ενετικών 
Τειχών 

Το Τμήμα Προγραμματικών Συμβάσεων και Ενετικών 
Τειχών έχει την ευθύνη σύνταξης και υλοποίησης 
προγραμματικών συμβάσεων , που συνάπτει ο Δήμος με 
άλλους φορείς. 

Στο Τμήμα αυτό υπάγονται όλα τα Γραφεία, που έχουν 
συγκροτηθεί ή θα συγκροτηθούν, για την υλοποίηση των 
προγραμματικών συμβάσεων. 

Στις αρμοδιότητες του τμήματος περιλαμβάνονται: 

Η έρευνα των δυνατοτήτων σύνταξης προγραμματικών 
συμβάσεων για την εκτέλεση μεγάλων έργων, με άλλους 
φορείς του ευρύτερου Δημόσιου φορέα και εισηγείται 
αρμοδίως. 

Ο προγραμματισμός έργων και καθορισμός στόχων. 
Τήρηση ιστορικού αρχείου αλληλογραφίας και φω¬ 
τογραφιών κατά θέμα ή έργο σε όλες τις φάσεις. 

Η Σύνταξη τεχνικών και οικονομικών μελετών. 

Η Εισήγηση για την προώθηση των μελετών προς το 
Δημοτικό Συμβούλιο ή την αρμόδια Εφορία Αρχαιοτήτων 
, όπου χρειάζεται προκειμένου να ληφθούν αποφάσεις 
για την εκτέλεση των έργων. 

Οι Τεκμηριωμένες εισηγήσεις, γιατοντρόπο εκτέλεσης 
των έργων, που θα κατοχυρώνουν την καλύτερη και ταχύ¬ 
τερη κατασκευή τους. 

Η Σύνταξη τευχών δημοπράτησης και διενέργεια 
δημοπρασιών ( διά μέσου της αρμοδίας επιτροπής), συ¬ 
στηματική ποσοτική και ποιοτική παρακολούθηση των έρ¬ 
γων (τήρηση χρονοδιαγράμματος εκτέλεσης έργων,έ- 
γκριση λογαριασμών κ.λ.π.) 

Η Έκδοση δελτίου οικονομικής απογραφής με στοιχεία 
από την εξέλιξη της απορρόφησης των πιστώσεων (τήρη¬ 
ση ημερολογίων με στοιχεία από καθημερινές επιμετρή¬ 
σεις καθώς και προβλέψεις, για την εξέλιξη των εργασιών 
για κάθε έργο χωριστά). 

Παραλαβή και παράδοση έργων. 

ΑΡΘΡΟ 5 

Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης Κοινωνικών Υπηρεσιών 
έχει σαν βασική επιδίωξη την εξασφάλιση ικανοποιητικών 
συνθηκών και ικανοποιητικής λειτουργίας στην παροχή 
κοινωνικών υπηρεσιών προς τους πολίτες. 

Η επιδίωξη αυτή προωθείται είτε με την παροχή προς 
τους πολίτες συγκεκριμένων πάγιων υπηρεσιών είτε με 
τον προγραμματισμό και υλοποίηση, κατά περίπτωση, ε¬ 
νεργειών δραστηριοτήτων, που σκοπεύουν γενικά στην α¬ 
ναβάθμιση της ποιότητας ζωής των πολιτών. 


1. Τμήμα Κοινωνικού Προγραμματισμού και Πληρο¬ 
φόρησης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Κοινωνικού Προ¬ 
γραμματισμού και Πληροφόρησης είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση και τεκμηρίωση στοιχείων, για την υφι¬ 
στάμενη κατάσταση στο χώρο του Δήμου στον τομέα της 
παροχής πρόνοιας και υγείας (προς τους πολίτες γενι¬ 
κώς, προς τους ηλικιωμένους, προς τα παιδιά κ.λ.π.) 

- Παρακολούθηση της ποιότητας των υπηρεσιών 
πρόνοιας και υγείας που παρέχονται προς τους δημότες 
είτε μέσω των Ιδρυμάτων Νομικών Προσώπων του Δήμου 
είτε μέσω άλλων φορέων. 

- Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων δράσης 
του Δήμου στο χώρο της παροχής κοινωνικών υπηρεσιών. 
Τα προγράμματα αυτά είναι δυνατόν να περιλαμβάνουν; 

- την ίδρυση και οργάνωση νέων Ιδρυμάτων- Νομικών 
Προσώπωντου Δήμου 

- τη βελτίωση των ήδη παρεχομένων υπηρεσιών 
(εξοπλισμός, στελέχωση,οργάνωση) 

- την παροχή νέων σχετικών υπηρεσιών απευθείας από 
το Δήμο. 

- Μέριμνα για την υλοποίηση των ενεργειών δραστη¬ 
ριοτήτων που περιλαμβάνονται στα προηγούμενα προ¬ 
γράμματα. 

- Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου που 
έχει σχέση με την παροχή ανταποδοτικών σχετικών 
Υπηρεσιών είτε απευθείας από το Δήμο είτε μέσω των 
Ιδρυμάτων Νομικών Προσώπωντου. 

- Εισήγηση των εκπροσώπων του Δήμου σε Ιδρύματα- 
Νομικά Πρόσωπα, που συνιστά ή σε άλλους τοπικούς 
φορείς στο χώρο των Κοινωνικών Υπηρεσιών. Παροχή γε¬ 
νικής υποστήριξης προς τους εκπροσώπους αυτούς για 
την επιτυχή δραστηριοποίησή τους. 

- Μέριμνα για την παροχή οργανωτικής, διοικητικής, 
διαχειριστικής υποστήριξης προς τα Ιδρύματα-Νομικά 
Πρόσωπα του Δήμου στον τομέα των Κοινωνικών 
Υπηρεσιών. 

- Παρακολούθηση των προηγουμένων Ιδρυμάτων- 
Νομικών Προσώπων από οικονομικής, διαχειριστικής και 
οργανωτικής άποψης. 

- Παροχή απευθείας προς τους πολίτες κοινωνικών υ¬ 
πηρεσιών σύμφωνα με τις αποφάσεις και τα προγράμμα¬ 
τα δράσης του Δήμου (π.χ. υπηρεσίες κοινωνικών 
λειτουργιών, οικογενειακού προγραμματισμού, δημοτι¬ 
κών ιατρείων κ.λ.π.). 

Φροντίδα για τους άπορους δημότες , που έχουν ανά¬ 
γκη περίθαλψης, σίτισης , ένδυσης και γενικότερα πα¬ 
ραμονής σε γηροκομεία ή σε οίκους ευγηρίας. 

2.Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής & Δράσεων Νεο¬ 
λαίας. 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος Συμβουλευτικής 
Αγωγής και δράσεων Νεολαίας, συνοψίζονται ως εξής: 

- Ενημερώνει, πληροφορεί και ευαισθητοποιεί τους 
νέους, τους γονείς, τους εκπαιδευτικούς και όλους τους 
πολίτες γενικότερα στα προβλήματα της χρήσης ναρκω¬ 
τικών και άλλων τοξικών ουσιών. 

- Πληροφορεί τους χρήστες τοξικών ουσιών και κάθε 
άλλο ενδιαφερόμενο, για τα προγράμματα απεξάρτησης 
που λειτουργούν στην Ελλάδα. 

- Δημιουργεί και λειτουργεί εκπαιδευτικά εργαστήρια 
για τους πρώην χρήστες τοξικών ουσιών, για να τους βοη¬ 
θήσει στην επαγγελματική τους αποκατάσταση. 

- Διοργανώνει σεμινάρια, σε συνεργασία με ειδικούς ε- 
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πιστήμονες (ψυχολόγους, παιδίατρους, γυναικολόγους, 
κοινωνιολόγους) για την ενημέρωση σε θέματα οικογε¬ 
νειακού προγραμματισμού, σύλληψης αντισύλληψης, 
προληπτικής ιατρικής, για τη γυναίκα κατά τη διάρκεια 
της εγκυμοσύνης, ΤΕΣΤ ΠΑΠ, προληπτικής ιατρικής για 
το παιδί (εμβόλια κ.τ.λ.). 

Ιδρύει σχολές γονέων, για την αντιμετώπιση οικογενει¬ 
ακών προβλημάτων της εποχής μας. 

Οργανώνει ομάδες εφήβων για την αντιμετώπιση καυ¬ 
τών θεμάτων *της εφηβείας των νέων. 

- Φροντίζει για τη διαφώτιση του κοινού πάνω σε θέμα¬ 
τα δημόσιας αλλά και ατομικής υγείας και διοργανώνει 
διαλέξεις, σεμινάρια και λαϊκές συγκεντρώσεις υγείας. 

- Αναπτύσσει δραστηριότητες για τη λύση προβλημά¬ 
των ιδιαιτέρων κοινωνικών ομάδων (πρόσφυγες, αθίγ¬ 
γανοι, γυναίκες κ.λ.π.). 

- Φροντίζει για τη συγκέντρωση και τεκμηρίωση στοιχεί¬ 
ων,που αφορούν την υφιστάμενη κατάσταση στο χώρο 
του Δήμου στον τομέα της χρήσης και αξιοποίησης του ε¬ 
λεύθερου χρόνου των πολιτών και ιδιαίτερα των νέων (ψυ¬ 
χαγωγία, αθλητισμός, απασχόληση εκτός εργασίας και 
σχολείου, επιμόρφωση στα πλαίσια του ελεύθερου 
χρόνου). 

- Εποπτεύει τη λειτουργία του Δημοτικού Αθλητικού 
Οργανισμού (ΔΑΟ) και παρακολουθεί τα θέματα που 
έχουν σχέση με το αντικείμενο του Δημοτικού αυτού 
Νομικού Προσώπου. 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών - Βρεφονηπιακών Σταθμών, 
Κατασκηνώσεων & Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες 
Οι αρμοδιότητες του Τμήματος ΚΑΠΗ, Παιδικών - 
Βρεφονηπιακών Σταθμών, Κατασκηνώσεων και Ατόμων 
με Ειδικές ανάγκες,συνοψίζονται ως εξής: 

- Φροντίζει για την ίδρυση Κέντρων Ανοικτής 
Προστασίας Ηλικιωμένων (ΚΑΠΗ) των οποίων οι λεπτομέ¬ 
ρειες λειτουργίας ρυθμίζονται από τους Οργανισμούς 
λειτουργίας και διαχείρισης τους. 

- Φροντίζει για την ίδρυση Παιδικών-Βρεφονηπιακών 
Σταθμών. 

. - Οι σκοποί και οι στόχοι των Σταθμών είναι να καλύ¬ 
πτουν σοβαρές κοινωνικές ανάγκες, όπως η εξασφάλιση 
χρόνου στους γονείς για δουλειά, η διαπαιδαγώγηση και 
ψυχαγωγία των παιδιών με την προσφορά παιγνιδιών, μέ¬ 
ριμνας, φροντίδας, θαλπωρής, τρυφερότητας κ.λ.π. 

- Αναζητά και βρίσκει κατάλληλους χώρους για την ί¬ 
δρυση νέων Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών και κάνει 
τις σχετικές εισηγήσεις. 

- Φροντίζει, σε συνεργασία με τους Νηπιαγωγούς, γιατη 
διοργάνωση διαλέξεων από Κοινωνικούς Λειτουργούς, 
με σκοπό την ενημέρωση των γονέων, σε θέματα αγωγής 
και σχέσεων με τα παιδιά τους, για τη διοργάνωση εορτα¬ 
στικών εκδηλώσεων (Χριστούγεννα, Πάσχα, τέλος 
σχολικού έτους κ.λ.π.) και φροντίζει γενικά για την όσο το 
δυνατόν καλύτερη και σωστότερη λειτουργία των 
Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών. Οι λεπτομέρειες 
λειτουργίας των Δημοτικών Παιδικών- Βρεφονηπιακών 
Σταθμών,ρυθμίζονται με ειδικούς κανονισμούς λειτουρ¬ 
γίας αυτών. Επειδή δεν υπηρετεί στα ΚΑΠΗ υπάλληλος 
για την γραμματειακή υποστήριξη αυτών, με απόφαση 
του Δημάρχου ορίζεται υπάλληλος του Δήμου, ο οποίος 
αναλαμβάνει την γραμματειακή υποστήριξη των ΚΑΠΗ 
και ειδικότερα: - Εκδίδει μισθολογικές καταστάσεις για το 
προσωπικό που υπηρετεί στα ΚΑΠΗ και τους Παιδικούς - 
Βρεφονηπιακούς Σταθμούς. 


- Συντάσσει τους ετήσιους προϋπολογισμούς και 
απολογισμούς. 

- Συμμετέχει στα Διοικητικά Συμβούλια με την ιδιότητα 
του ειδικού γραμματέως του Συμβουλίου των ΚΑΠΗ και 
των Παιδικών - Βρεφονηπιακών Σταθμών και επιμελείται 
την έκδοση των αποφάσεων. 

- Εκδίδει εντάλματα για εξόφληση των δαπανών των ΚΑ¬ 
ΠΗ και των Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών. 

- Διεκπεραιώνειτην αλληλογραφία, ενημερώνεται και ε- 
νημερώνειτα ΚΑΠΗ καιτους Παιδικούς-Βρεφονηπιακούς 
Σταθμούς και εκτελεί όλη τη γραφική υπηρεσία , που 
αφορά τα ΚΑΠΗ και τους Παιδικούς - Βρεφονηπιακούς 
Σταθμούς. 

Ακόμη το Τμήμα: 

- Φροντίζει για τη δημιουργία και λειτουργία παιδικών 
κατασκηνώσεων από το Δήμο Ηρακλείου, για τη δωρεάν 
εξασφάλιση διακοπών στα παιδιά των δημοτών,σε 
διάφορες παιδικές κατασκηνώσεις. Οι λεπτομέρειες 
λειτουργίας των παιδικών κατασκηνώσεων ρυθμίζονται 
με ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας αυτών. 

- Μεριμνά για την παροχή οργανωτικής, διοικητικής και 
διαχειριστικής υποστήριξης προς τα Ιδρύματα-Νομικά 
Πρόσωπα του Δήμου στον τομέα των κοινωνικών υπηρε¬ 
σιών. 

- Παρακολουθεί την ποιότητα των υπηρεσιών που πα¬ 
ρέχουν είτε ο ίδιος ο Δήμος είτε τα παραπάνω Ιδρύματα- 
Νομικά Πρόσωπα είτε άλλοι τοπικοί φορείς. 

- Εισηγείται την τιμολογιακή πολιτική του Δήμου που έ¬ 
χει σχέση με την παροχή ανταποδοτικών σχετικών υπη ρε- 
σιών είτε απευθείας από το Δήμο είτε μέσω των 
Ιδρυμάτων Νομικών Προσώπωντου. 

- Φροντίζει, σε συνεργασία με του φορείς των ατόμων 
με ειδικές ανάγκες, για τα προβλήματά τους. 

Σχεδιάζει δράσεις γι’αυτά και ανιχνεύει, προωθεί - εκτε¬ 
λεί προγράμματα. 

4.Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 
Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικών Κοιμη¬ 
τηρίων είναι οι ακόλουθες; 

- Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας των δημοτικών 
κοιμητηρίων, σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και 
τους ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, διοίκησης 
και διαχείρισής τους. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακώντάφων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφήςτων 
γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων που σχε¬ 
τίζονται με τη λειτουργία των δημοτικών κοιμητηρίων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται 
με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη 
λειτουργίατων δημοτικών κοιμητηρίων. Συνεργασία με τη 
Διεύθυνση Προσόδωνγιατην απόδοση των εισπραττομέ- 
νων ποσών από τις δραστηριότητες του Τμήματος, σύμ¬ 
φωνα με τις διαχειριστικές διαδικασίες του Δήμου. 

- Μέριμνα γιατην καθαριότητα, ευπρέπεια, διακόσμηση 
κ,λπ. στους χώρους των κοιμητηρίων. 

Μέριμνα, σε συνεργασία με άλλες αρμόδιες Διευ¬ 
θύνσεις, για τη συντήρηση / κατασκευή των τάφων και τη 
συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις 
των δημοτικών κοιμητηρίων. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τμήματος (εργάτες, συντηρη¬ 
τές κοιμητηρίων). 
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ΑΡΘΡΟ 6 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης Πολιτιστικών Υπη¬ 
ρεσιών έχει ως γενικές επιδιώξεις: 

- Την εξασφάλιση ικανοποιητικού επιπέδου υπηρεσιών 
προς τους πολίτες στον πολιτιστικό τομέα. Οι επιδιώξεις 
αυτέςπροωθούνταιείτε μετηνπαροχήπροςτουςπολίτες 
συγκεκριμένων παγίων υπηρεσιών είτε με τον προγραμ¬ 
ματισμό και υλοποίηση κατά περίπτωση ενεργειών- δρα¬ 
στηριοτήτων που σκοπεύουν γενικά στην αναβάθμιση της 
ποιότητας ζωής των πολιτών. 

Οι υπηρεσίες και δραστηριότητες αυτές είναι δυνατόν 
να υλοποιούνται είτε απ’ ευθείας από τις υπηρεσίες του 
Δήμου, είτε μέσω Ιδρυμάτων / Νομικών Προσώπων του 
Δήμου, είτε μέσω άλλωντοπικών φορέων, είτε από κοινού 
(συνεργασία Δήμου με άλλους πολιτιστικούς φορείς). 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πολιτιστικών Δραστη¬ 
ριοτήτων είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση και τεκμηρίωση στοιχείων για την υφι¬ 
στάμενη κατάσταση στο χώρο του Δήμου στον τομέα των 
πολιτιστικών δραστηριοτήτων (πάγιες πολιτιστικές υπη¬ 
ρεσίες από διάφορους τοπικούς φορείς κατά περίπτωση 
δραστηριότητας - εύρος, ποιότητα, κόστος, αδυναμίες). 

- Εισήγηση και σχεδιασμός των προγραμμάτων δράσης 
του Δήμου στοντομέατωνπολιτιστικώνδραστηριοτήτων. 
Τα προγράμματα αυτά είναι δυνατόν να περιλαμβάνουν: 

- Την ίδρυση και οργάνωση νέων πολιτιστικών φορέωνή 
νέων κλάδων πολιτιστικών δραστηριοτήτων, με πρωτο¬ 
βουλία και ευθύνη του Δήμου. 

- Η βελτίωση της ποιότητας των ήδη παρεχομένων από 
το Δήμο ή από φορείς του Δήμου πολιτιστικών υπηρεσιών 
(όλων εκείνων που αποτελούν το κύριο αντικείμενο των 
υπολοίπων Τμημάτων της Διεύθυνσης). 

- Συγκεκριμένες ενέργειες πολιτιστικού περιεχομένου 
ενταγμένες σε ετήσια προγράμματα (Πολιτιστικές 
Εκδηλώσεις: Εκθέσεις , Θέατρο - Κινηματογράφος , 
διάφορες καλλιτεχνικές εκδηλώσεις κ.λ.π.). 

- Μέριμνα για την υλοποίηση των ενεργειών/δραστη- 
ριοτήτων που περιλαμβάνονται στα προηγούμενα προ¬ 
γράμματα (οργάνωση νέων πολιτιστικών φορέων, νέων 
κλάδων πολιτιστικών δραστηριοτήτων). 

- Συγκέντρωση στοιχείων, για το Πολιτιστικό Αρχείο α¬ 
πό το οποίο θα προκύπτει η γενικότερη πολιτιστική εικόνα 
της πόλης. 

- Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου που 
έχει σχέση με την παροχή πολιτιστικών υπηρεσιών ή την 
εκτέλεση των πολιτιστικών προγραμμάτων, 

- Εισήγηση των εκπροσώπων του Δήμου σε νομικά πρό¬ 
σωπα που συνιστά ή σε άλλους τοπικούς φορείς στο 
χώρο πολιτιστικών δραστηριοτήτων. Παροχή γενικής 
υποστήριξης προς τους εκπροσώπους τους για την επι¬ 
τυχή δραστηριοποίηση τους. 

- Μέριμνα για την παροχή οργανωτικής, διοικητικής, 
διαχειριστικής υποστήριξης προς τα Νομικά Πρόσωπα - 
φορείς του Δήμου στον τομέα των πολιτιστικών δραστη¬ 
ριοτήτων, 

- Παρακολούθηση των προηγούμενων Νομικών 
Προσώπων - φορέων από οικονομικής, διαχειριστικής και 
οργανωτικής άποψης. 

- Παροχή προς τους δημότες πολιτιστικών υπηρεσιών, 
σύμφωνα με τις αποφάσεις και τα προγράμματα δράσης 
του Δήμου. 


2.Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης. 

Αρμοδιότητες του τμήματος Βικελαίας Βιβλιοθήκης εί¬ 
ναι οι ακόλουθες: 

- Η τήρηση του εγκεκριμένου από το Δημοτικό 
Συμβούλιο «Κανονισμού λειτουργίας». 

- Η τήρηση των διαδικασιών διαφύλαξης,ταξινόμη- 
σης,συντήρησης και διάθεσης στο αναγνωστικό κοινό 
του υλικού που αποτελείτο αντικείμενο της Βιβλιοθήκης 
(βιβλία, περιοδικά, εφημερίδες, έγγραφα, χειρόγραφα, 
δίσκοι μουσικής, βιντεοκασέτες, μαγνητοται- νίες, μι¬ 
κροφίλμ. φωτογραφίες , πίνακες ζωγραφικής κ.λ,π.). 

- Η μέριμνα για τη μηχανογράφηση και την πρόσφορη 
χρησιμοποίηση από το αναγνωστικό κοινό όλου του υ¬ 
λικού που αποτελείτο αντικείμενο της Βιβλιοθήκης, όπως 
επίσης και η μέριμνα για τη μικροφωτογράφιση των πα¬ 
λαιών και σπάνιων βιβλίων, περιοδικών, εφημερίδων, εγ¬ 
γράφων και χειρογράφων της Βιβλιοθήκης. 

- Η μέριμνα για τον πλουτισμό του υλικού που αποτελεί 
το αντικείμενο της Βιβλιοθήκης μέσω παραγγελιών και 
δωρεών. 

- Η φροντίδα για το σχεδιασμό και την εισήγηση στο Δ.Σ. 
προγραμμάτων, διαλέξεων σεμιναρίων , εκθέσεων, κινη¬ 
ματογραφικών προβολών, μουσικών ακροάσεων και εν 
γένει καλλιτεχνικών και επιστημονικών εκδηλώσεων που 
προάγουν την πνευματική καλλιέργεια των πολιτών. 

- Η φροντίδα γιατο σχεδίασμά καιτην εισήγηση στο Δ.Σ. 
προγραμμάτων έκδοσης βιβλίων, που προάγουν τη γνώ¬ 
ση σε βασικά θέματατης ιστορίας, της φιλολογίας καιτης 
λογοτεχνίας. 

- Σύνδεση μέσω Η/Υ με τράπεζες πληροφοριών. 

Θ.Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικής Πινακο¬ 
θήκης είναι οι ακόλουθες: 

- Η συγκέντρωση έργων γλυπτικής, ζωγραφικής, χαρα¬ 
κτικής, εικόνων, επίπλων, μικροαντικειμένων και βιβλίων 
σπάνιων εκδόσεων είτε από αγορές, είτε από δωρεές και 
κληροδοτήματα. 

- Η συντήρηση και η ασφαλής διαφύλαξή τους η συ¬ 
γκρότηση της συλλογής και η έκθεση τους με επιστημονι¬ 
κό τρόπο ώστε να εξυπηρετείται η επιστημονική έρευνα 
και μελέτη του έργου διαφόρων καλλιτεχνών. 

- Η σύνταξη και δημοσίευση μελετών, εργασιών και κα¬ 
ταλόγων σχετικά με τα έργα και την ιστορία της τέχνης. 

- Η οργάνωση εργαστηρίου συντήρησης και μελέτης 
αποκατάστασης των έργων τέχνης. 

- Η οργάνωση εκθέσεων, διαλέξεων, καλλιτεχνικών α¬ 
νταλλαγών με μουσεία ή άλλους παρεμφερείς οργανι¬ 
σμούς, σπουδαστήρια ή ινστιτούτα του εσωτερικού και ε¬ 
ξωτερικού. 

- Η ίδρυση Βιβλιοθήκης ιστορίας της τέχνης και ο ε¬ 
μπλουτισμός της με σχετικές εκδόσεις. 

- Η παρακολούθηση-διαχείριση-εμπλουτισμός του 
Μουσείου Μάχης της Κρήτης και Εθνικής Αντίστασης και 
η ίδρυση και λειτουργία Νέων Μουσείων με αποφάσεις 
αρμοδίων Οργάνων. 

4.Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Μουσικής Παιδείας και 
Εκδηλώσεων είναι οι ακόλουθες: 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και υλοποίηση προγραμμάτων 
που στοχεύουν στην καλλιέργεια του μουσικού αισθή¬ 
ματος και την αναβάθμιση της μουσικής παιδείας των 
πολιτών. 

- Μέριμνα για την ικανοποιητική λειτουργία της Σχολής 
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Μουσικής και τη γενικότερη μουσική παιδεία των 
δημοτών. 

- Συνεχής μέριμνα για την άρτια λειτουργία της 
Δημοτικής Φιλαρμονικής, των Δημοτικών Χορωδιών, της 
Ορχήστρας και του Κουαρτέτου Εγχόρδων (στελέχωση - 
εκπαίδευση, εμφάνιση , εξοπλισμός , εμπλουτισμός 
προγραμμάτων). 

- Παροχή μουσικής ψυχαγωγίας προς τους δημότες με 
τη Δημοτική Φιλαρμονική, τις Χορωδίες και το Κουαρτέτο 
Εγχόρδων του Δήμου Ηρακλείου και συμμετοχή σε α¬ 
νάλογες εκδηλώσεις εκτός Δήμου. 

ΑΡΘΡΟ 7 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ. 

Οι αρμοδιότητες της Διεύθυνσης Πολεοδομικών 
Λειτουργιών είναι οι ακόλουθες: 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης Πολεοδομικών 
Λειτουργιών περιλαμβάνει τις παρεμβάσεις του Δήμου, 
για τη βελτίωση της ποιότητας του Πολεοδομικού ιστού 
της περιοχής Ηρακλείου, της κυκλοφορίας και της αστι¬ 
κής συγκοινωνίας καθώς και της ποιότητας των 
οικοδομών της πόλης, σύμφωνα και με τις γενικότερα ι- 
σχύουσες προδιαγραφές που θεσπίζει η πολιτεία (Γ.Ο.Κ. 
κ.λ,π.) Το αντικείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη 
δραστηριοποίηση των παρακάτω διοικητικών ενοτήτων: 

1 .Τμήμα Ερευνας και Καταγραφής. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ερευνας και 
Καταγραφής είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών του δομημένου χώρου στην πόλη 
που έχουν σχέση με θέματα: 

Ρυθμιστικού - Πολεοδομικού - Ρυμοτομικού Σχε- 
διασμού 

Οικιστικού Σχεδιασμού 

Κυκλοφοριακού και Συγκοινωνιακού Σχεδιασμού 

Αρχιτεκτονικής μορφής Κτισμάτων 

Περιβάλλοντος και προστασίας Περιβάλλοντος. 

- Τεκμηρίωση των προηγουμένων αδυναμιών, τήρηση 
σχετικού αρχείου και συνεχής ενημέρωση του Τμήματος 
Πολεοδομικών Μελετών. 

- Εισήγηση για ανάθεση και επίβλεψη εργασιών τρίτων 
στους οποίους ανατίθενται εργασίες - έρευνες συγκέ¬ 
ντρωσης στοιχείων, για θέματα της προηγούμενης παρα¬ 
γράφου 1. 

- Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων κτισμά- 
των στην περιοχή του Δήμου. 

> Εισήγηση μέτρων προληπτικών και κατασταλτικών για 
τον περιορισμό της αυθαίρετης δόμησης (πρόληψη, κα¬ 
τεδάφιση , νομιμοποίηση, επιβολή προβλεπόμενων ποι¬ 
νών.) 

- Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την κα¬ 
τεδάφιση, νομιμοποίηση και την επιβολή διοικητικών και 
χρηματικών ποινών που έχουν σχέση με την αυθαίρετη 
δόμηση. 

- Ελεγχος εφαρμογής των αποφάσεων του Δήμου που 
έχουν σχέση με τη ρύθμιση πολεοδομικών-ρυμοτομι- 
κών,οικιστικών,κυκλοφοριακών, συγκοινωνιακών και πε¬ 
ριβαλλοντικών προβλημάτων. 

2.Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και Προστασίας Περι¬ 
βάλλοντος. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πολεοδομικών 
Μελετών και Προστασίας Περιβάλλοντος είναι οι ακόλου¬ 
θες: 


- Επεξεργασία των στοιχείωνπου συγκεντρώνονται - κα¬ 
ταγράφονται στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων του Τμή¬ 
ματος. Σχεδιασμός και εισήγηση προγραμμάτων επεμβά- 
σεωντου Δήμου , μέσα στα όριά του, για τη βελτίωση της 
κατάστασης σε πολεοδομικά, ρυμοτομικά, οικιστικά, κυ- 
κλοφοριακσκαι συγκοινωνιακά θέματα - αιτήματα. 

Στα πλαίσια των προηγούμενων προγραμμάτων εκπό¬ 
νηση μελετών που αφορούν: 

- Στην πολεοδομική και οικιστική ανάπτυξη της πόλης με 
την τροποποίηση - επέκταση του αντίστοιχου σχεδίου. 

- Στην αρχιτεκτονική μορφή και ανάδειξη κτιρίων ή μνη¬ 
μείων της πόλης 

- Στην κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων. 

- Στις προδιαγραφές και το δίκτυο των αστικών συγκοι¬ 
νωνιών 

- Στον καθορισμό γενικών κατευθύνσεων και πολιτικής 
για διαμορφώσεις υπαίθριων χώρων. Οι αντίστοιχες με¬ 
λέτες και έργα υλοποιούνται από τη Δ/νση Τεχνικών 
Εργων, με βάση τις προηγούμενες κατευθύνσεις. 

- Εισήγηση ανάθεσης σε τρίτους και επίβλεψη εκπόνη¬ 
σης ανάλογων μελετών που εκπονούνται από τρίτους. 

Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχιακές 
Υπηρεσίες για την από κοινού ρύθμιση θεμάτων 
πολεοδομικού, αστικού, κυκλοφοριακού και συγκοινω¬ 
νιακού σχεδιασμού που απασχολούν την πόλη. 

- Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα των 
σχετικών μελετών εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και 
προγραμμάτων εφαρμογής, για τη βελτίωση των 
πολεοδομικών, ρυμοτομικών, οικιστικών,κυκλοφοριακών 
και συγκοινωνιακών προβλημάτων της πόλης. 

- Επιτήρηση εφαρμογής των προηγουμένων αποφάσε¬ 
ων, ρυθμίσεων και προγραμμάτων εφαρμογής και ενημέ¬ 
ρωσης της Διεύθυνσης. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά την πολεοδομι¬ 
κή ανάπτυξή της. 

- Γενική ενημέρωση πολιτών καθώς και τεχνικών, σε θέ¬ 
ματα αντισεισμικής προστασίας και Θεομηνιών (φυσικές 
καταστροφές, θεομηνίες,πλημμύρες, κατολισθήσεις 
κ.λ.π.). 

- Μέριμνα για την οργάνωση σεμιναρίων, συνεδρίων, η¬ 
μερίδων κ.λ.π. που αφορούντα παραπάνω. 

- Συντονίζει τις Υπηρεσίες του Δήμου και συνεργάζεται 
με το Π.Σ.Ε.Α. (Πολιτική Σχεδίαση Εκτάκτων Αναγκών) σε 
προσεισμική και μετασεισμική περίοδο. 

- Εχει συνεργασία με το Τ.Ε.Ε. (Τεχνικό Επιμελητήριο 
Ελλάδος) και όλους τους φορείς, για την προώθηση θε¬ 
μάτων που αφορούν την προστασία της πόλης. 

- Τέλος, το Γραφείο αυτό ασχολείται με όλα τα θέματα 
που αφορούν την αντισεισμική προστασία της πόλης του 
Ηρακλείου. 

Θ.Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Πολεοδομικών Εφαρ¬ 
μογών είναι οι ακόλουθες: 

- Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου πό¬ 
λης ή των εκτός Σχεδίου αδειών επί του εδάφους (καθορι¬ 
σμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος 
τοπογραφικών διαγραμμάτων κ.λ.π.). 

- Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προκυρώσεις και τα¬ 
κτοποιήσεις οικοπέδων. 

- Εκτέλεση ή επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών ή μελε- 
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των εφαρμογής του Σχεδίου Πόλης, που ανατίθενται σε 
τρίτους. 

- Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του Σχεδίου Πόλης. 

Σύνταξη Κτηματολογίου και κάθε λογήςτοπογραφήσεων. 

4. Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου. 

Οι αρμοδιότητεςτου Τμήματος Οικοδομικών Αδειώνκαι 
Ελέγχου είναι οι ακόλουθες: 

- Ελεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δι- 
καιολογητικών και στοιχείων που απαιτούνται για την έκ¬ 
δοση οικοδομικών αδειών. 

- Εκδοση οικοδομικών αδειών, σύμφωνα μεταπροβλε- 
πόμενα από τις σχετικές νομοθετικές διατάξεις. 

- Παρακολούθηση και έλεγχος ορθής εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών. 

- Εκδοση διαφόρων βεβαιώσεων που σχετίζονται με την 
ύπαρξη της οικοδομικής άδειας και την κανονική εφαρ¬ 
μογή των τεχνικών μελετών που περιλαμβάνει. 

Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με την ορθή εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. και των ει¬ 
δικότερων διατάξεων που σχετίζονται με την οικοδόμηση 
στην πόλη. 

5. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου Γραμματείας και 
Πληροφοριών. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου 
Γραμματείας και Πληροφοριών είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση του Δημοτικού Αρχείου Πολεοδομικών 
Σχεδίων και Διαταγμάτων. 

- Τήρηση του Αρχείου Οικοδομικών Αδειών, 

-Τήρηση του Αρχείου Κτηματολογίου στην περιοχή του 

Δήμου. 

- Παροχή υπηρεσιών Γραμματείας της Διεύθυνσης 
Πολεοδομικών Λειτουργιών (πρωτοκόλληση - διεκπεραί¬ 
ωση εισερχομένων - εξερχόμενων εγγράφων,τήρηση αρ¬ 
χείων εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή 
κειμένων, αναπαραγωγή σχεδίων). 

- Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες που 
αφορούν στην ισχύουσα Νομοθεσία και τις δραστηριότη¬ 
τες της Δ/νσης. 

ΑΡΘΡΟ 8 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ. 

Η Διεύθυνση Τεχνικών Εργων έχει ως γενικό αντικεί- 
μενο: 

- Τη Μελέτη και εκτέλεση τεχνικών έργων του Δήμου ή 
την επίβλεψη μελετών και εκτέλεσης τεχνικών έργων του 
Δήμου που ανατίθενται σε τρίτους. Τα έργα αυτά περι¬ 
λαμβάνουν σε γενικές γραμμές έργα οδοποιίας, κτιριακά 
έργα, έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων, καθώς και η- 
λεκτροφωτισμού, σήμανσης οδών και κυκλοφορίας. - Την 
εκτέλεση εργασιών συντήρησηςτου κοινόχρηστου δομη¬ 
μένου χώρου στην περιοχή του Δήμου (οδοποιία, δημοτι¬ 
κά και σχολικά κτίρια, υπαίθριοι χώροι, εγκαταστάσεις η- 
λεκτροφωτισμού και σήμανσης οδών). 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη δρά¬ 
στη ριοποίηση επιμέρους διοικητικών ενοτήτων που καλύ¬ 
πτουν τρεις κατηγορίες λειτουργιών. 

Λειτουργίες Επιτελικές και Διοίκησης Έργων. 
(Αρμοδιότητες Τμήματος Προγραμματισμού Μελετών 
και Επίβλεψης Έργων). 

Λειτουργίες εκτέλεσης έργων και διοίκηση εργοταξίων 
και τεχνικών συνεργείων.( Αρμοδιότητες Τμήματος 


Εκτέλεσης Έργων Οδοποιίας, Εκτέλεσης Κτιριακών 
Εργων,Τμήματα Εκτέλεσης Εργων Υπαίθριων Χώρων, 
Τμήματος Εκτέλεσης Εργων Ηλεκτρο φωτισμού και 
Σήμανσης Οδών και Κυκλοφορίας). 

Λειτουργίες διαδικαστικές ( αρμοδιότητες Τμήματος 
Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών). 

1 .Τμήμα Προγραμματισμού Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προγραμματισμού 
Μελέτης και Επίβλεψης Εργων είναι οι ακόλουθες: 

Συγκέντρωση στοιχείων από τις δραστηριότητες της 
Διεύθυνσης Τεχνικών Εργων και συνεργασία με τη Δ/νση 
Προγραμματισμού και Οργάνωσης για τον προσδιορισμό 
των περιοδικών στόχων του Δήμου που αφορούν στην ε¬ 
κτέλεση στην περιοχή του Δήμου νέων τεχνικών έργων ή 
στην εκτέλεση εργασιών συντήρησης του υφιστάμενου 
κοινόχρηστου δομημένου χώρου. 

Ανάλυση των προηγουμένων περιοδικών στόχων, δια¬ 
τύπωση και εισήγηση των περιοδικών προγραμμάτων με¬ 
λέτης - κατασκευής των τεχνικών έργων και συντηρήσεων 
που αναλαμβάνει να εκτελέσει η Διεύθυνση. Ανάλυση και 
ταυτόχρονη εισήγηση των αναγκαίων προϋποθέσεων, για 
την κανονική και αποδοτική εκτέλεση των εργασιών που 
περιλαμβάνονται στα περιοδικά προγράμματα. Οι 
προϋποθέσεις αυτές αφορούν: 

- Την αναγκαιότητα και το πρόγραμμα εκπόνησης συ¬ 
γκεκριμένων μελετών. 

- Την αναγκαιότητα εξασφάλισης του κατάλληλου τε¬ 
χνικού εξοπλισμού και το αντίστοιχο πρόγραμμα διαθεσι¬ 
μότητας και αξιοποίησης του . Το πρόγραμμα προμήθει¬ 
ας των αναγκαίων για την εκτέλεση των έργων υλικών. 

- Την αναγκαιότητα εξασφάλισης του αναγκαίου τε¬ 
χνικού ανθρώπινου δυναμικού και το πρόγραμμα διαθεσι¬ 
μότητας και αξιοποίησης του. 

- Τον προϋπολογισμό και το πρόγραμμα της αναγκαίας 
χρηματοδότησης της εκτέλεσης των έργων. 

- Ανάληψη εργασιών διοίκησης σύνθετων έργων 
(ΡΓθ]θθί Μαηαςθπηθηΐ). Για κάθε τέτοιο έργο ορίζεται υ¬ 
πεύθυνος από το στελεχιακό δυναμικό του τμήματος ο 
οποίος προγραμματίζει τις αναγκαίες ενέργειες - δρα¬ 
στηριότητες του έργου, παρακολουθεί την εξέλιξη του 
προγράμματος, μέχρι την αποπεράτωση του έργου, και 
μεριμνά για την προώθηση των κάθε φύσης διοικητικών - 
μελετητικών - εκτελεστικών - οικονομικών ενεργειών που 
συνδέονται με την έγκαιρη αποπεράτωση του. 

- Εισήγηση για την σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός του Δήμου 
(προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέ¬ 
τες, μελέτες εφαρμογής). 

Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών και τήρηση των δια¬ 
δικασιών ανάθεσής συγκεκριμένων μελετών σε τρίτους ( 
σύνταξη διακηρύξεων, τευχών προδιαγραφών, αξιολόγη¬ 
σης εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, εισήγηση σχετικών 
αποφάσεων,σύνταξη συμβάσεων κΛ.π.). 

- Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών έρ¬ 
γων που ανατίθεται σε τρίτους, τήρηση των διαδικασιών 
παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών 
από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

- Προγραμματισμός σύνταξης τεχνικών μελετών, είτε 
για έργα που θα εκτελεστό ύν με αυτεπιστασία, είτε για έρ¬ 
γα που θα ανατεθούν σε τρίτους, στις περιπτώσεις που 
αποφασίζεται η εκπόνηση μελετών από τις υπηρεσίες του 
Δήμου. 
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- Εισήγηση για την σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έργων σε τρίτους. Κατάρτιση προδια¬ 
γραφών τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών α¬ 
νάθεσης σε τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση 
προσφορών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων , σύνταξη 
συμβάσεων κ.λ.π.). 

- Προγραμματισμός επίβλεψης εκτέλεσης τεχνικών έρ¬ 
γων, που εκτελούνται, είτε με αυτεπιστασία, είτε από 
τρίτους. 

Τήρησητωνδιαδικασιώνπαρακολούθησης και ελέγχου 
εκτέλεσης και παραλαβής τεχνικών έργων από ποιοτικής, 
ποσοτικής και συμβατικής άποψης. 

- Μέριμνα για την παρακολούθηση και τήρηση της 
νομοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακολού¬ 
θηση εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έρ¬ 
γων. 

- Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
μηχανημάτων, τεχνικού εξοπλισμού ή υλικών για τις ανά¬ 
γκες του Δήμου. 

- Συνεργασία με το τμήμα συντήρησης- επισκευής Η/Μ 
εξοπλισμού, όταν απαιτείται από το αντικείμενο των 
προμηθειών. 

- Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των περιοδι¬ 
κών προγραμμάτων της Διεύθυνσης και σχετική ενημέ¬ 
ρωση της Διεύθυνσης των υπηρεσιώντου Δήμου. 

- Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης - α¬ 
ξιοποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων του 
ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης. 

- Εισήγηση για τη λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη 
βελτίωση της αξιοποίησης και της απόδοσης των διατιθέ¬ 
μενων τεχνικών μέσων και προσωπικού. 

Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις α¬ 
νάγκες της Διεύθυνσης. 

2.Τμήμα Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου και 
Ελέγχου Κατασκευών είναι οι ακόλουθες: 

Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού 
Αρχείου (π.χ. σε φακέλους) Εργων της Διεύθυνσης σε 
τρία επίπεδα; 

-Προγραμματιζόμενα έργα 

-Υπό εκτέλεση έργα 

-Αποπερατωθέντα 

Στο Αρχείο περιλαμβάνονται αντίγραφα κάθε φύσης έγ¬ 
γραφα, έντυπα, αλληλογραφία , παραστατικά , μελέτες, 
σχέδια , κλπ. που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπε¬ 
ρατώσει η Δ/νση. 

-Τήρηση Τεχνικής Βιβλιοθήκης και Αρχείου Τεχνικής 
Νομοθεσίας. 

-Τήρηση Τεχνικού Πληροφοριακού Αρχείου Εργων της 
Διεύθυνσης. Στο Αρχείο τηρούνται κάθε είδους ποσοτικά 
και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που προγραμα- 
τίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί, (π.χ. στοι¬ 
χεία ταυτότητας έργου, στοιχεία μελετητών /αναδόχων, 
βασικά μεγέθη του έργου,χρονοδιαγράμματα, φάσεις / 
στάδια εκτέλεσης,αναλώσεις υλικών, αναλώσεις μηχα¬ 
νικού εξοπλισμού, αναλώσεις ανθρώπινου δυναμικού 
κ.λ.π.) 

-Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυνσης. 

Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και αναλώ¬ 
σεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθενός από τα έρ¬ 
γα της Διεύθυνσης. 

-Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύ¬ 
θυνσης. 


-Τήρηση αρχείου διατιθεμένων τεχνικών μέσων και αν¬ 
θρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης. 

-Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων από την εξέλιξη της 
εκτέλεσης των έργων της Διεύθυνσης με βάση συγκεκρι¬ 
μένα παραστατικά / έντυπα (π.χ. Δελτία προόδου εργα¬ 
σιών , πιστοποιήσεις, πληρωμές εργολάβων, δελτία ερ¬ 
γασίας προσωπικού, δελτία αγοράς, υλικών κ.λ.π.). 

Με βάση τα προηγούμενα στοιχεία συνεχής ενη μέρωση 
των πληροφοριακών στοιχείων 3 εως 7. 

- Παροχή πληροφοριώνπρόςτα υπόλοιπα Τμήματα της 
Διεύθυνσης των Υπηρεσιών του Δήμου είτε κατά περί¬ 
πτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό 
τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις ) 
γιά την πορεία εξέλιξης των έργων της Διεύθυνσης από 
χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

- Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν την εκτέλεση των έργων καθώς και την α¬ 
ξιοποίηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τε¬ 
χνικού προσωπικού. 

-Χειρισμοί του μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίοι γιά την αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτή¬ 
των του Τμήματος. 

3.Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Οδοποιίας 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης έργων ή και 
των αντίστοιχων μελετών με αυτεπιστασία ή της επίβλε¬ 
ψης εκτέλεσης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που 
ανήκουν στον ευρύτερο χώρο της Οδοποιίας και των συ¬ 
ναφών και λοιπών έργων υποδομής (διατάξεις και κατα¬ 
σκευές νέων οδών, συντήρηση υφιστάμενου οδικού δι¬ 
κτύου, κατασκευές γεφυρών ισοπέδων και ανισόπεδων 
κόμβων και διαβάσεων, κατασκευές αντιπλημμυρικών έρ¬ 
γων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων, έργα προστα¬ 
σίας και διαμόρφωσης ακτών , γενικά χωματουργικά έρ¬ 
γα, κατεδαφίσεις κτιρίων κ.λ.π.). Σε σχέση μετά έργα αυ¬ 
τά οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής; 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και Επίβλεψης Εργων γιά την ετοιμασία του προγράμ¬ 
ματος δράσης το υ Τμή ματος (καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτε¬ 
ραιοτήτων κ.λ.π.). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία , ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατά 
είδος κ.λ.π. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επι- 
μέρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης 
έργων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά Διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. Επίβλεψη από Διοικητικής και 
Τεχνικής άποψης των έργων που εκτελεί το Τμήμα με αυ¬ 
τεπιστασία και των εργασιών συντηρήσεων του δομη¬ 
μένου περιβάλλοντος που αντιστοιχεί στο αντικείμενο 
του Τμήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών 
εκτός προγράμματος. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείωντου Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών,που εκτελούνται από συνεργεία τρί- 
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των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών,για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το 
Τμήμα και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται 
από συνεργεία τρίτων. 

Σχετική ενημέρωση και συνεργασία με το Τμήμα 
Προγραμματισμού και το Τμήμα Τεχνικού Αρχείου. 

- Χειρισμός και μέριμνα γιά την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του 
Τμήματος Συντήρησης / Επισκευής Η/Μ Εξοπλισμού,για 
προβλήματα που παρουσιάζονται κατά τη χρήση τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με 
πρωτογενή, κυρίως στοιχεία, απασχόλησης τεχνικού 
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης 
υλικών. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού και του 
Τμήματος Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών με 
στοιχεία προόδου καθενός από τα έργα του προγράμ¬ 
ματος δράσης του Τμήματος. 

4.Τμήμα Εκτέλεσης Κτιριακών Εργων 
Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης έργων ή και α¬ 
ντίστοιχων μελετών, με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης ε¬ 
κτέλεσης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που 
αφορούν την κατασκευή , επισκευή, συντήρηση, διακό- 
σμηση και εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και εγκατα¬ 
στάσεων του Δήμου καθώς και γενικά των κτιρίων και ε¬ 
γκαταστάσεων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επι¬ 
σκευάσει ή συντηρήσει ο Δήμος. 

Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν εργασίες οικοδομι- 
κές(φέρουσες κατασκευές, τοιχοποιία , επιχρίσματα , 
χρωματισμοί , επιστρώσεις κ.λ.π. ) ξυλουργικές και με¬ 
ταλλικές κατασκευές, υδραυλικές, μηχανολογικές,ηλε- 
κτρολογικές και ηλεκρονικές εγκαταστάσεις κ.λ.π. 

Σε σχέση μεταπροηγούμενα έργα οι αρμοδιότητες του 
Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και επίβλεψης έργων , για την ετοιμασία του προγράμ¬ 
ματος δράσης του Τμήματος (καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτε¬ 
ραιοτήτων κ.λ,π.) . 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράματος. Καθο¬ 
ρισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατά 
είδος κ.λ,π. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επι- 
μέρους συνεργεία, με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης 
έργων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ- 
γείωντου Τμήματος. 

- Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έργων 
που εκτελεί το Τμήμα με αυτεπιστασία και των εργασιών 
συντηρήσεων κτιρίων και εγκαταστάσεων που αντιστοιχεί 
στο αντικείμενο του Τμήματος. 

- Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών 
εκτός προγράμματος ( π.χ. άμεσες επισκευές εγκατα¬ 
στάσεων Δη μοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 


δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών γιά την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

- Εκτέλεση επιμετρήσεων που εκτελεί το Τμήμα και έ¬ 
λεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται από συ¬ 
νεργεία τρίτων, Σχετική ενημέρωση και συνεργασία με το 
Τμήμα Προγραμματισμού καιτοΤμήμαΤεχνικού Αρχείου. 

- Χειρισμός και μέριμνα γιά τη συντήρηση και αξιοποίη¬ 
ση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων που 
χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του Τμήματος συ¬ 
ντήρησης / επισκευής Η/Μ εξοπλισμού για προβλήματα 
που παρουσιάστηκαν κατά τη χρήση τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου, με 
πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού 
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης 
υλικών. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού και του 
Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με στοιχεία προόδου καθε¬ 
νός από τα έργα του προγράμματος δράσης του 
Τμήματος. 

δ.Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Υπαίθριων Χώρων. 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης έργων με αυ¬ 
τεπιστασία ή της επίβλεψης εκτέλεσης έργων που ανατί¬ 
θενται σε τρίτους και που αφορούν εργασίες διαμόρφω¬ 
σης, διαρρύθμισης,εξωράίσμού και προστασίας των κά¬ 
θε φύσης κοινοχρήστων υπαιθρίων χώρων στην περιοχή 
του Δήμου (π.χ. πεζόδρομοι, πλατείες, τεχνικά έργα χώ¬ 
ρων πρασίνου, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι, αρ¬ 
χαιολογικοί χώροι και μνημεία,νεκροταφεία,παραλίες,τε¬ 
χνικά έργα προστασίας περιβάλλοντος κ.λ,π.). 

Τα εκτελούμενα έργα καλύπτουν κυρίως εργασίες 
οικοδομικές, χωματουργικές, ξυλουργικές και μεταλλι¬ 
κές κατασκευές. 

Σε σχέση μετά προηγούμενα έργα,οι αρμοδιότητες του 
Τμήματος συνοψίζονται στις εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού Μελέτης 
και Επίβλεψης Εργων για την ετοιμασία του προγράμ¬ 
ματος δράσης του Τμήματος (καθορισμός αναγκαίων έρ¬ 
γων, συντηρήσεων,επεμβάσεων, καθορισμός προτε¬ 
ραιοτήτων κ.λπ.). 

- Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ενότητες, ποσότητες υλικών κατ’ 
είδος κ.λπ. 

- Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επί 
μέρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης 
έργων και την πρόοδο εκτέλεσης των έργων. 

- Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. 

- Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνικής άποψης των έρ¬ 
γων που εκτελεί το Τ μήμα με αυτεπιστασία και των εργα¬ 
σιών συντηρήσεων των υπαίθριων χώρων που αντι¬ 
στοιχούν στο αντικείμενο του Τμήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών 
εκτός προγράμματος. 
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- Μέριμνα για την κανονική οτελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το 
Τμήμα και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται 
από συνεργεία τρίτων. Σχετική ενημέρωση και συνεργα¬ 
σία μετο Τμήμα Προγραμματισμού καιτο Τμήμα Τεχνικού 
Αρχείου. 

Χειρισμός και μέριμνα για την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων που χρησιμοποιεί 
το Τμήμα. 

Ενημέρωση του Τμήματος Συντήρησης/Επισκευής Η/Μ 
Εξοπλισμού για προβλήματα που παρουσιάζονται κατά 
την χρήση του. 

Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με 
πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού 
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης 
υλικών. 

Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού και του 
Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με στοιχεία προόδου καθ’ ε¬ 
νός από τα έργα του προγράμματος δράσης του 
Τμήματος. 

6.Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Ηλεκτρο φωτισμού-Σή¬ 
μανσης και Κυκλοφορίας. 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της εκτέλεσης εργασιών ή και 
αντίστοιχων μελετών με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης 
εργασιών που ανατίθενται σε τρίτους και που αφορούν; 

- Την επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση του 
δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και γενικά των 
κοινοχρήστων υπαιθρίωνχώρωντου Δήμου καθώς καιτου 
φωτισμού, για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, μνη¬ 
μείων και αρχαιολογικών χώρων της περιοχής του Δήμου. 

- Την επέκταση, συντήρηση και επισκευή του δικτύου 
φωτεινής σηματοδότησης, για τη ρύθμιση της κυ¬ 
κλοφορίας στην περιοχή του Δήμου. 

- Την εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους 
πληροφοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου (πι¬ 
νακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτι¬ 
ρίων, παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχό- 
μενους, παροχής πληροφοριών σε θέματα του Δήμου, 
στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κ.λπ). 

- Την επισήμανση διαφημιστικών πινακίδων τρίτων που 
τοποθετήθηκαν χωρίς άδεια, την εισήγηση και εκτέλεση 
εργασιών απομάκρυνσής τους. 

-Τηνεκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης οδών. 

Την τοποθέτηση, και συντήρηση προστατευτικών μέ¬ 
σων για την ασφάλεια της κυκλοφορίας των οχη μάτων και 
των πεζών. 

Σε σχέση με τις παραπάνω εργασίες, οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

Συνεργασία με το Τμήμα Προγραμματισμού και τη 
Διεύθυνση Πολεοδομικών Λειτουργιών (Τμήμα Ερευνας 
και Καταγραφής και Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και 
Προστασίας Περιβάλλοντος) για την ετοιμασία του 
προγράμματος δράσης του Τμήματος και τη λήψη τεχνι¬ 
κών οδηγιών και προδιαγραφές για την εκτέλεση των επί 
μέρους εργασιών. 


Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ειδικότητες, ποσότητες υλικών κατ’ 
είδος κ.λπ. 

Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνικών συνεργείων 
του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής ανακατανομή των 
τεχνικών μέσων, εργαλείων και προσωπικού στα επί 
μέρους συνεργεία με βάση τα προγράμματα εκτέλεσης 
εργασιών και την πρόοδο εκτέλεσής τους. 

Συντονισμός και γενικά διοίκηση των τεχνικών συνερ¬ 
γείων του Τμήματος. 

Επίβλεψη από διοικητικής και τεχνικής άποψης των ερ¬ 
γασιών που εκτελεί το Τμήμα με αυτεπιστασία. 

Συγκρότηση , οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών εργασιών 
εκτός προγράμματος. 

Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαίδευ¬ 
ση του προσωπικού και συνεργείων του Τμήματος. 

Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνικής και χρονικής άποψης. 

Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθειατων υλικών των έργων που εκτελεί το Τμήμα. 

Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το 
Τμήμα και έλεγχοςτωνπιστοποιήσεωνπου υποβάλλονται 
από συνεργεία τρίτων. Σχετική ενημέρωση και συνεργα¬ 
σία με το Τμήμα Προγραμματισμού ,Μελετών και Επί¬ 
βλεψης Εργων και το Τμήμα Τεχνικού Αρχείου και 
Ελέγχου Κατασκευών. 

Χειρισμός και μέριμνα για την αξιοποίηση των μηχανη¬ 
μάτων που χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του 
Τμήματος Συντήρησης/ Επισκευής Η/Μ Εξοπλισμού για 
προβλήματα που παρουσιάζονται κατά την χρήση του. 

Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και ενημέρωσης του Τμήματος Τεχνικού Αρχείου με 
πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού 
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωσης 
υλικών. 

Ενημέρωση του Τμήματος Προγραμματισμού Μελετών 
και Επίβλεψης Εργων καιτου Τμήματος Τεχνικού Αρχείου 
με στοιχεία προόδου των εργασιών του προγράμματος 
δράσης του Τμήματος. 

ΑΡΘΡΟ 9 

Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

Η Διεύθυνση Προσόδων έχει ως γενικό αντικείμενο: 

-Την διαχειριστική παρακολούθηση της περιουσίας του 
Δήμου. - Τον έλεγχο και τήρηση διαδικασιών λογιστικής, 
απεικόνιση των οικονομικών πράξεων του Δήμου. 

- Τον έλεγχο και τήρηση των διαδικασιών κατηγο- 
ριοποίησης και βεβαίωσης των κάθε φύσεως εσόδων του 
Δήμου. 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεων Φόρων 
και Εισφορών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ελέγχου Προσόδων και 
Βεβαιώσεων φόρων και εισφορών είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των 
υποχρέων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς το Δήμο των φυσικών προσώπων, που είναι εγκατε¬ 
στημένα στην περιοχή του Δήμου ή των κάθε είδους επι¬ 
χειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, δι¬ 
καιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο 
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Δήμο, με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της 
νομοθεσίας. 

-Ελεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση, τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγουμένων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λπ. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υποχρεών για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

- Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία 
προσόδου και υπόχρεο. 

- Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υποχρέων και α¬ 
ντίστοιχων οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υποχρέων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υποχρέων όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλομένων ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών. 
Αποστολή των οριστικοποιημένων καταλόγων στο Τμήμα 
Λογιστικής Εσόδων, για την εκτέλεση των αντίστοιχων ει¬ 
σπράξεων και στο Τμήμα Εισπράξεων/ Πληρωμών για τη 
διενέργεια της βεβαιώσεως των εσόδων που αφορούν. 

- Τήρηση των αντιστοίχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων/ αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

Συνεργάζεται με το Τμήμα Περιουσίας σε θέματα συνα¬ 
φή. 

2. Τμήμα ΤΑΠ και τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζονται ως εξής: 

- Παραλαβή και έλεγχος δηλώσεων ακινήτωνπου έχουν 
μετρητή της ΔΕΗ. Αποστολή στη ΔΕΗ για είσπραξη του 
ΤΑΠ και των τελών καθαριότητας και φωτισμού. 

- Οργάνωση συνεργείου εξακρίβωσης επιφανειών. 

- Για τα ακίνητα που δεν έχουν μετρητή της ΔΕΗ γίνεται 
βεβαίωση για είσπραξη των τελών με βεβαιωτικούς κατα¬ 
λόγους, οι οποίοι συντάσσονται με βάση τα στοιχεία των 
δηλώσεων και περιλαμβάνουν και τα ακίνητα, για τα οποία 
δεν υποβλήθηκε δήλωση από τους υποχρέους, με βάση 
τα στοιχεία που έχει στη διάθεση του ο Δήμος ή με αυτά 
που προκύπτουν ύστερα από έλεγχο για τον προσδιορι¬ 
σμό των ακινήτων που δεν δηλώθηκαν. 

- Διαδικασία προσδιορισμού ΤΑΠ και τελών καθαριότη¬ 
τας και φωτισμού για όλα τα ακίνητα ηλεκτροδοτούμενα 
και μη. 

- Τήρηση Αρχείου όλων των ακινήτωνπου έχουν μετρη¬ 
τή της ΔΕΗ ως και μη ηλεκτροδοτουμένων. 

3. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Δημοτικής Περιουσίας 
συνοψίζονται ως εξής: 

- Τήρηση Αρχείωντης Δημοτικής Περιουσίας και ειδικό¬ 
τερα φακέλλων στους οποίους θα περιέχονται όλα τα δι- 
καιολογητικά της εγγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, 
τίτλοι ιδιοκτησίας και κάθε άλλο σχετικό στοιχείο. 

- Μεριμνά γιατηναξιοποίηση/εκμετάλλευση καιενγένει 
διαχείριση της ακίνητης περιουσίας (μεταβίβαση κυριό¬ 
τητας, μίσθωση, παραχώρηση χρήσεως, κατάρτιση σχε¬ 
τικών συμβάσεων κ.λ.π.). 

- Τηρεί αρχείο δωρεών/κληροδοτημάτων προς το Δήμο 
και μεριμνά για την αξιοποίησή τους. 

- Συντάσσει τις βεβαιωτικές καταστάσεις των εσόδων α¬ 


πό μισθώματα και τηρεί τα βιβλία που ορίζει ο Νόμος. 

- Διερευνά οικονομοτεχνικά τις προτάσεις, παρακολου¬ 
θεί την εφαρμογή τους και εισηγείται στο Δήμαρχο, σχε¬ 
τικά για την υλοποίησή τους. 

- Επιλαμβάνεται των υποθέσεων που έχουν σχέση μετά 
ακίνητα τρίτων, τα οποία μισθώνονται ή εν γένει χρη¬ 
σιμοποιούνται από το Δήμο. 

- Περιφρουρείτην ακίνητη περιουσία του Δήμου, των δι¬ 
καιωμάτων κυριότητας νομής και κατοχής των από τον 
Δήμο. 

- Τήρηση μηχανογραφημένου συγκεντρωτικού κατα¬ 
λόγου της Δημοτικής Περιουσίας με γενικές πληρο¬ 
φορίες . 

4.Τμήμα Εκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας 
Καταστημάτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Εκδοσης Αδειών και 
Ελέγχου Λειτουργίας Καταστημάτων είναι οι ακόλουθες: 

- Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
κατ/των και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των οποίων 
καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

- Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας θεά¬ 
τρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων, 
πουπροβλέπονται από τους Α.Ν.445/1937 και 446/1937. 

- Χορήγηση αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημόσια 
κέντρα που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και 
χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 Υγειονομική 
Διάταξη. 

- Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας ψυ¬ 
χαγωγικών παιχνιδιών που προβλέπονται από αστυνομι¬ 
κές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
Ν.2000/1991 

- Χορήγηση αδειών μικροπωλητών υπαίθριου εμπορίου. 

- Επιβολή Διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των ό¬ 
ρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση αδείας ή σφράγιση καταστημάτων σύμ¬ 
φωνα με την ισχύ ουσα Νομοθεσία). 

ΑΡΘΡΟ 10 

Θ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Η Διεύθυνση Οικονομικού Προγραμματισμού και 
Δαπανών έχει ως γενικό αντικείμενο: Τον έλεγχο και τή¬ 
ρηση των διαδικασιών οικονομικού προγραμματισμού και 
ελέγχου του Δήμου (περιοδικοί προϋπολογισμοί/ 
απολογισμοί, εσωτερικό έλεγχο, οικονομική 

πληροφόρηση κ.λ.π. ) την τήρηση των διαδικασιών ε¬ 
λέγχου των δαπανών και εισπράξεων του Δήμου. Τον έ¬ 
λεγχο και την εκτέλεση των εισπράξεων και πληρωμών. 

1. Τμήμα Οικονομικού Προγραμματισμού και Πληρο¬ 
φόρησης. 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Οικονομικού 
Προγραμματισμού και Πληροφόρησης είναι οι ακόλουθες: 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση και κατάρτιση 
των ετησίων προϋπολογισμών δαπανών λειτουργίας των 
Υπηρεσιών του Δήμου και των αντιστοίχων προϋπολογι¬ 
σμών εσόδων του Δήμου. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, 
Οργάνωσης και Πληροφορικής και παροχή στοιχείων για 
την κατάρτιση των ετησίων προϋπολογισμών δράσης και 
χρηματοδότησης του Δήμου σε αντιστοιχία προς τα ετή¬ 
σια προγράμματα δράσης του Δήμου. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, 
Οργάνωσης και Πληροφορικής, για την κατάρτιση και ει- 
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σήγηση του συνολικού ετήσιου προϋπολογισμού δράσης 
και λειτουργίας του Δήμου. Προώθηση των προϋπολογι¬ 
σμών προς έγκριση σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων και παρακολού¬ 
θηση της εξέλιξης των προηγουμένων προϋπολογισμών. 
Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπολογισθέντων 
και απολογιστικών μεγεθών. 

- Διερμήνευση των αποκλίσεων, σε συνεργασία με τη 
Δ/νση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πληρο¬ 
φορικής και εισήγηση διορθωτικών ενεργειών. Σύνταξη 
των ετησίων οικονομικών απολογισμών του Δήμου. 

- Επεξεργασία οικονομικών στοιχείων και εξαγωγή συ¬ 
μπερασμάτων για την εκμετάλλευση και το κόστος 
παροχής συγκεκριμένων υπηρεσιών του Δήμου προς 
τους πολίτες. Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του 
Δήμου, ως προς τη χρέωση ανταποδοτικών υπηρεσιών 
προς τους πολίτες. 

Διαμόρφωση και παρακολούθηση των ταμειακών 
προγραμμάτωντου Δήμου με τη συνεχή παρακολούθηση 
των υποχρεώσεων και των αναμενομένων εισπράξεων. 

Ενημέρωση της Διεύθυνσης για την εξέλιξη των ταμεια¬ 
κών προγραμμάτων. 

Σύνταξη και υποβολή στη Διεύθυνση περιοδικών 
οικονομικών απολογιστικών στοιχείων σύμφωνα με το σύ¬ 
στημα οικονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει ο 
Δήμος. 

2.Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ελέγχου Δαπανών είναι 
οι ακόλουθες: 

- Ελεγχος των καταστάσεων μισθοδοσίας προσωπικού 
και έκδοση των αντίστοιχων χρηματικών ενταλμάτων πλη¬ 
ρωμής. 

Αποστολή των καταστάσεων και ενταλμάτων στο Τμήμα 
Λογιστικής Εσόδων για ενημέρωση των εκεί τηρουμένων 
βιβλίων και στη συνέχεια αποστολή στο Τμήμα 
Εισπράξεων/Πληρωμών για τη διενέργεια των πλη ρωμών 
στο προσωπικό. 

- Συγκέντρωση των κάθε φύσης παραστατικών που α¬ 
παιτούνται κατά περίπτωση γιατην πληρωμή των οφειλών 
του Δήμου στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

- Ελεγχος των προηγουμένων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης του 
Προϋπολογισμού του Δήμου και έκδοση χρηματικών ε¬ 
νταλμάτων πληρωμής στους δικαιούχους. Αποστολή των 
ενταλμάτων μαζί με τα αντίστοιχα δικαιολογητικά/παρα- 
στατικά στο Τμήμα Λογιστικής Εσόδων για ενημέρωση 
των εκεί τηρουμένων βιβλίων και στη συνέχεια αποστολή 
στο Τμήμα Εισπράξεων/ Πληρωμών για τη διενέργεια των 
πληρωμών. 

- Τήρηση κάθε πληροφοριακού αρχείου (βιβλία κ.λπ.) 
που προβλέπεται από τις ισχύουσες διατάξεις. 

Θ.Τμήμα Προμηθειών 

Το Τμήμα Προμηθειών έχει ως γενικό αντικείμενο την 
τήρηση των σχετικών διαδικασιών και την προμήθεια: 

- Κάθε φύσης υλικών που απαιτούνται για την εκτέλεση 
τεχνικών έργων, επισκευών ή συντηρήσεων, σύμφωνα με 
το αντικείμενο της Διεύθυνσης Τεχνικών Εργων (υλικά εν¬ 
σωματωμένα στα έργα, ανταλλακτικά,λιπανηκά, καύσι¬ 
μα, λιπάσματα,φυτοφάρμακα κ.λπ.). 

- Μηχανημάτων, κινητών μηχανημάτων, τεχνικών συ¬ 
γκροτημάτων, συσκευών, εργαλείων, επίπλων,μηχανών 
γραφείου κ.λπ. παγίων στοιχείων. 

- Υπηρεσιών που παρέχονται από τρίτους (μισθώσεις 


μεταφορικών μέσων και μηχανημάτων, ασφαλίσεις κ.λπ.). 
Σε σχέση με το αντικείμενο αυτό οι αρμοδιότητες του 
Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, για την 
ετοιμασία των Ετησίων και γενικά Περιοδικών Προ¬ 
γραμμάτων Προμηθειών. 

- Μέριμνα για τη διανομή των εγκεκριμένων προγραμ¬ 
μάτων προμηθειών στις επιμέρους ενότητες. 

Ετοιμασία και εισήγηση του Προγράμματος 
Προμηθειών του Δήμου, που θα προωθηθεί με βάση τη 
νομοθεσία περί Ενιαίων Κρατικών Προμηθειών. 

- Παρακολούθηση της υλοποίησης του Προγράμματος 
αστού και περιοδική ενημέρωση των Διευθύνσεων των 
Υπηρεσιώντου Δήμου, ανάλογα. 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών συγκέντρω¬ 
σης των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών προμήθειας ει¬ 
δών από τις επιμέρους διοικητικές ενότητες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμό¬ 
τητας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κατα- 
κύρωση των προς προμήθεια ειδών (πλην εκείνων που 
έχουν περιληφθεί στο Ενιαίο Πρόγραμμα Κρατικών 
Προμηθειών) σε συγκεκριμένους προμηθευτές (Διακη¬ 
ρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφορών, αξιολόγηση 
προσφορών, παραγγελίες ειδών κ.λπ). 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας, 
μέχρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

- Μέριμνα για τη σύσταση και υποστήριξη της λειτουρ¬ 
γίας Επιτροπών, που συστήνονται για την κατάρτιση 
προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη λήψη και 
αξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβή των παραγ- 
γελλομένων ειδών (ποσοτική/ποιοτική/ εν λειτουργία πα- 
ραλαβή/οριστική παραλαβή). 

- Ετοιμασία περιοδικών απολογισμών προγραμμάτων 
προμηθειών ή απολογισμών κατά περίπτωση προμηθει¬ 
ών. 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτηρι¬ 
σμού υλικών/εξοπλισμού των αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

- Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

- Τήρηση συγκεκριμένων πληροφοριακών αρχείων και 
εγγράφων προμηθειών (Αρχείο προμηθευομένων ειδών, 
Αρχείο Προμηθευτών, Αρχείο Φακέλλων Προμηθειών 
κ.λπ.). 

Συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνικών Εργων και τις άλλες 
διοικητικές μονάδες του Δήμου, για την εκπόνηση μελε¬ 
τών και την επίβλεψη εξειδικευμένων προμηθειών. 
4.Τμήμα Λογιστικής Εσόδων/Εξόδων 
Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Λογιστικής Εσόδων/ 
Εξόδων οι ακόλουθες: 

- Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγωντων υποχρέων 
και των αντίστοιχων οφειλομένων στο Δήμο ποσών κατά 
κατηγορία προσόδου από το Τμήμα Ελέγχου Προσόδων. 

- Εκδοση και μέριμνα για την κοινοποίηση ατομικών ή ει¬ 
δικών προσκλήσεων προς τους οφειλέτες του Δήμου. 

- Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών κα¬ 
τά οφειλέτη,όπου αναγράφονται τα οφειλόμενα ποσά α- 
νά κατηγορία προσόδου. 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης των εισπράξεων, που 
ανατίθενται στους δημοτικούς εισπράκτορες. Κατανομή 
των προς είσπραξη ποσών στους εισπράκτορες. 
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- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια- 
σμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου που 
αφορούντα εισπρακτέα καιταπραγματοποιηθένταέσοδα 
του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

- Παραλαβή και έλεγχος των χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής από το Τμήμα Ελέγχου Δαπανών, μαζί μετά α¬ 
ντίστοιχα δικαιολογητικά/ παραστατικά κάθε πληρωμής, 
προκειμένου να πραγματοποιείται η ενημέρωση των βι¬ 
βλίων του τμήματος και ο έλεγχος για την ύπαρξη επαρ¬ 
κούς πιστώσεως για την πληρωμή. Αποστολή των ενταλ¬ 
μάτων στο Τμήμα Εισπράξεων/Πληρωμών, για την διε¬ 
νέργεια των πληρωμών. 

- Συνεχής ενημέρωση του Τμήματος Οικονομικού 
Προγραμματισμού, για την πορεία των εισπράξεων/πλη- 
ρωμών κατά κατηγορία/λογαριασμό και γενικά για τις με¬ 
ταβολές οποιουδήποτε μεγέθους του λογιστικού συστή¬ 
ματος του Δήμου σύμφωνα με τις εκάστοτε διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών, που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου. 
Παροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από 
Δημόσιες/Ελεγκτικές Υπηρεσίες σύμφωνα με τις διαδικα¬ 
σίες που ισχύουν εκάστοτε. 

- Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγ¬ 
χου των εισπράξεων που πραγματοποιούνται από το 
Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων και Δημοτικών Σφαγείων. 

δ.Τμήμα Εισπράξεων/Πληρωμών 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Εισπράξεων/ Πλη¬ 
ρωμών είναι οι ακόλουθες: 

- Παραλαβή των Χρηματικών Ενταλμάτων Πληρωμών 
και διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους, με¬ 
τά από έλεγχο των τυχόν επιπροσθέτων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος, ότι πρέπει να προσκομίζουν οι δι¬ 
καιούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα, για πληρωμές 
μεγάλων ποσών, όπως καθορίζονται από την εκάστοτε 
νομοθεσία και καταστατικό στην περίπτωση Εταιρειών). 

- Καταγραφή των διενεργουμένων πληρωμών, σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες και σχετική ενημέρωση 
του Τμήματος Λογιστικής Εσόδων/ Εξόδων. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο, για οποιαδήποτε αιτία στα γραφεία του Δήμου. 
Εκδοση αντίστοιχων γραμματίων εισπράξεως και σχετική 
ενημέρωση του περιοδικού Αρχείου Οφειλετών , κατά 
οφειλέτη. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο μέσω Δημοτικών Εισπρακτόρων. Εκδοση των αντί¬ 
στοιχων γραμματίων εισπράξεων και σχετική ενημέρωση 
του περιοδικού αρχείου οφειλετών, κατά οφειλέτη. 
Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης/ ελέγχου των 
Δημοτικών Εισπρακτόρων. 

- Καταγραφή των διενεργουμένων εισπράξεων, σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες και σχετική ενημέρωση 
του Τμήματος Λογιστικής Εσόδων/Εξόδων. 

- Παρακολούθηση της τακτοποίησης των υποχρεώσε¬ 
ων των οφειλετών προς το Δήμο και ενημέρωση του 
Τμήματος Λογιστικής Εσόδων/Εξόδων, για τις καθυ- 
στερούμενες οφειλές. 

-Τήρηση ιδίου Ταμείου στα Γραφεία του Δήμου. 

- Διενέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες, 
σύμφωνα με τις οδηγίες του Τμήματος Λογιστικής 
Εσόδων. 


- Μέριμνα για την πληρωμή των αποδοχών/αμοιβών 
στους,με κάθε σχέση εργασίας,εργαζόμενους στο Δήμο. 

- Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων 
υπέρ τρίτων, που αντιστοιχούν στα επί μέρους εντάλματα 
πληρωμής. 

- Μέριμνα για τη διενέργεια κάθε είδους δοσοληψιών με 
τις Τράπεζες. 

ΑΡΘΡΟ 11 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών έχει ως γενικό α¬ 
ντικείμενο: 

- Την παροχή γενικής γραμματειακής υποστήριξης και 
παροχή γενικών βοηθητικών υπηρεσιών προς τον 
Πολιτικοδιοικητικό και τον Υπηρεσιακό Μηχανισμό του 
Δήμου. 

- Την τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που έχουν 
σχέση με τα θέματα του Προσωπικού του Δήμου. 

- Την καταγραφή και συντήρηση του συστήματος κατα¬ 
γραφής και στη συνέχεια αξιοποίησης των στοιχείων 
δημοτικής κατάστασης του Δήμου (Δημοτολόγιο/ 
Μητρώο Αρρένων). 

Το αντικείμενο της Διεύθυνσης υλοποιείται με τη δρα- 
στηριοποίηση των παρακάτω ενοτήτων: 

1 .Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης 

Στις αρμοδιότητες του τμήματος περιλαμβάνονται: 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση των Μητρώων 
Δημοτολογίου και των οικογενειακών μερίδων δημοτών, 
με βάση τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διδικασίες. 

- Εκδοση πιστοποιητικών ατομικής και οικογενειακής κα¬ 
τάστασης καθώς και κάθε επίσημης βεβαίωσης, σύμφωνα 
με τα στοιχεία που αναγράφονται στα προηγούμενα αρ¬ 
χεία και πάντοτε με βάση την υφιστάμενη νομοθεσία. 

- Με βάση τα προηγούμενα μητρώα, ετοιμασία κάθε 
ζητουμένου καταλόγου, πίνακα ή πιστοποιητικού που 
σχετίζεται με θέματα στρατολογίας. 

- Τήρηση κάθε απογραφικού στοιχείου, που έχει σχέση 
με τους εκλογικούς νόμους, την ενημέρωση των εκλογι¬ 
κών καταλόγων και την έκδοση δελτίων ΕΚΑΜ. 

- Συνεργασία με άλλους ΟΤΑ της χώρας και με τις κρα¬ 
τικές υπηρεσίες στις περιπτώσεις μεταβολών μητρώων 
και οικογενειακών μερίδων, κατ’αντιστοιχία προς τα α¬ 
νάλογα αρχεία που τηρούνται εκεί. 

-Σύνταξη ετησίου Μητρώου Αρρένων. 

- Εγγραφές αδηλώτων. 

- Εγγραφές αλλοδαπών, οι οποίοι αποκτούν την 
Ελληνική Ιθαγένεια. 

- Διαγραφές λόγω θανάτου, απώλειας Ελληνικής 
Ιθαγένειας, ανυπαρξίας και απόκτησης ξένης Ιθαγένειας. 

- Διορθώσεις επωνύμων, κυρίων ονομάτων, πατρωνύ¬ 
μων, μητρωνύμων, τόπων γέννησης, έτους γέννησης, αλ¬ 
λαγής στοιχείων υιοθεσίας κ.λπ. 

- Μεταγραφές στη σύνταξη στρατολογικού πίνακα. 

- Εγγραφές αυτών που διαμένουν στη διοικητική περι¬ 
φέρεια του Δήμου. 

- Εκδοση πιστοποιητικών κάθε τύπου από τα μητρώα 
αρρένων. 

- Αρχειοθέτηση και βιβλιοδέτηση διαταγών αρμοδίως ε¬ 
πί εγγραφών και γενικά μεταβολών στα ετήσια μητρώα. 

- Απογραφή υποζυγίων με βάση το άρθρο 115 του 
Ν.4442 περί στρατιωτικών εισφορών και ναυλώσεων. 

- Ταξινόμηση υποζυγίων με βάση το άρθρο 128 του 
Ν.4442 
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- Απογραφή γεωργικών ελκυστήρων δυνάμει του άρ¬ 
θρου 187του Ν. 4442. 

2. Τμήμα Ληξιαρχείου 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Ληξιαρχείου είναι οι α¬ 
κόλουθες: 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων, στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στηνπεριφέρειατουΔήμου Ηρακλείου (γεννήσεις, γάμοι, 
θάνατοι) καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός, που 
συνδέεται με αυτά (π.χ.βαπτίσεις, διαζύγια κ.λπ.), σύμ¬ 
φωνα με τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών 
γεγονότων. 

- Εκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών γιατις 
γεννήσεις, γάμους, θανάτους που συνέβησαν στην περι¬ 
φέρεια του Λήμου. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Δημοτικής Κατάστασης και 
των αντίστοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά 
γεγονότα, που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων/αρ¬ 
χείων που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώσεις 
μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων, που βρί¬ 
σκονται καταχωρημένες εκεί. 

3. Τμήμα Γενικής Γραμματείας και Διοικητικής Μέριμνας 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Γενικής Γραμματείας 

και Διοικητικής Μέριμνας είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων (πλήν εκείνων 
που αφορούν τις δοσοληψίες του κοινού με το Τμήμα 
Δημοτικής Κατάστασης καιτο Τμήμα Ληξιαρχείου). 

- Διανομή των εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του 
Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εξερχομένων από το Δήμο εγγράφων (πλην εκεί¬ 
νων που αναφέρονται στην προηγούμενη παράγραφο). 

- Διεκπεραίωση/αποστολή των εγγράφων αυτών στους 
αποδέκτες. 

- Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων, 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Τήρηση αρχείου αποφάσεων του Δημάρχου/ 
Αντιδημάρχων/Διεύθυνσης των Υπηρεσιώντου Δήμου. 

- Παροχή κάθε είδους γενικής γραμματειακής υποστή¬ 
ριξης προς τις διάφορες υπηρεσίες του Δήμου (Δακτυ¬ 
λογραφήσεις/ Φωτοαντιγραφήσεις κ.λπ.). 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών 
λειτουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου (τηλεφωνικό κέντρο, τέλεξ, ασφάλεια κτιρίων, 
καθαριότητα κτιρίων, γραφείων, χειρισμός/συντήρηση ε¬ 
πιβατικών αυτοκινήτων, λειτουργία κυλικείων, εξωτερι¬ 
κές και εσωτερικές εργασίες διακίνησης εγγράφων 
κ.λπ.). 

4. Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Γ ραμματείας Οργάνων 
Διοίκησης είναι οι ακόλουθες: 

-Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς το Δημοτικό Συμβούλιο όπως π.χ. 

-Ενημέρωση των μελών του Συμβουλίου, για το θε- 
ματολόγιο κάθε συνεδρίασης. 

-Μέριμνα για τη συγκέντρωση, αναπαραγωγή και 
αποστολή στα μέλη του Συμβουλίου των διαφόρων ειση¬ 
γήσεων και γενικά του ενημερωτικού υλικού,που αντι¬ 


στοιχεί στα θέματα των συνεδριάσεων. 

-Τήρηση πρακτικών κατάτην διάρκεια των συνεδριάσεων. 

-Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων του 
Συμβουλίου. 

-Δακτυλογράφηση/αναπαραγωγή αποφάσεων και 
αποστολή το.υς στη Νομαρχία ή την Περιφερειακή 
Διοίκηση. 

-Ενημέρωση του Υπηρεσιακού Μηχανισμού του Δήμου, 
για τις συγκεκριμένες αποφάσεις του Συμβουλίου. 

-Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή (βλ. ανάλογες δραστηριό¬ 
τητες όπως στην προηγούμενη παράγραφο 1). 

-Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τις μόνιμες και έκτακτες επιτροπές (Επιτελικά 
Διοικητικά Οργανα) που συνιστά ο Δήμος (ενημέρωση για 
το θεματολόγιο και χρόνο κάθε συνεδρίασης, διανομή ει¬ 
σηγήσεων προς τα μέλη των Επιτροπών,τήρηση πρακτι¬ 
κών, τήρηση αρχείου πρακτικών, δακτυλογράφηση/ανα- 
παραγωγή εισηγήσεων κ.λπ). 

-Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε 
διάφορους φορείς και όργανα (Αποκεντρωμένος Μηχα¬ 
νισμός του Δήμου). 

- Μέριμνα για την αποστολή στοιχείων προς τους 
προηγούμενους εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή 
και εσωτερική διεκπεραίωση των Εκθέσεων των εκ¬ 
προσώπων προς το Δήμο. 

5. Τμήμα Προσωπικού 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Προσωπικού είναι οι α¬ 
κόλουθες: 

- Μέριμνα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της 
νομοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθ¬ 
μίσεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, 
οποιοσδήποτε σχέσης εργασίας του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής και των μεταβολών 
της οργανωτικής δομής και στελέχωσης του Υπηρε¬ 
σιακού Μηχανισμού του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της κατανομής σε κάθε στιγμή των 
θέσεων εργασίας και των στελεχών που απασχολούνται 
στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Μέριμνα για την τή ρηση των διαδικασιών εξασφάλισης 
και εκπαίδευσης του κατάλληλου, σε αριθμό και ποιότητα 
προσωπικού, σύμφωνα με τα προγράμματα δράσης του 
Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών που αφορούν στην πρόσλη¬ 
ψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, μετα¬ 
κίνηση, απόσπαση, μετάταξη κ.λπ. του προσωπικού του 
Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις 
εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, 
παροχής Υπηρεσιών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρ¬ 
χικού δικαίου στο προσωπικό του Δήμου, με οποιαδήποτε 
σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες 
διατάξεις. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
δραστηριοτήτων για την κοινωνική εξυπηρέτηση των ερ¬ 
γαζομένων στο Δήμο καθώς και δραστηριοτήτων που 
αποσκοπούν στη διατήρηση αρμονικών σχέσεων κατα¬ 
νόησης μεταξύ του προσωπικού και μεταξύ εργαζομένων 
του Δήμου. 

- Τήρηση των μητρώων και φακέλλων του προσωπικού 
του Δήμου με οποιαδήποτε εργασιακή σχέση, με τη συ¬ 
γκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών 
της οικογενειακής, υπηρεσιακής και ατομικής κατάστα- 
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σης (προσόντα, οικογενειακή κατάσταοτη, υπηρεσιακή ε¬ 
ξέλιξη, απόδοση, αμοιβές, ποινές, άδειες, απουσίες 
κΛπ.). 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις κ.λπ.) προς το 
προσωπικό του Δήμου που αφορούν την υπηρεσιακή του 
κατάσταση. 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολώντου προσωπικού ή 
αντιστοίχων καταβληθεισών παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό του Λήμου, με οποια¬ 
δήποτε σχέση εργασίας, που αντιστοιχούν και έχουν επί¬ 
δραση στην καταβολή των αμοιβών τους. Τα στοιχεία αυ¬ 
τά προέρχονται από το Τμήμα Προσωπικού. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των μηχανογραφικών αρ¬ 
χείων του προσωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και 
την εξαγωγή των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων 
ή γενικά των καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοι¬ 
βής προς το προσωπικό του Λήμου. 

- Μέριμνα για την τήρηση αρχείου καταβληθεισών αμοι¬ 
βών στο προσωπικό του Δήμου και έκδοση των αντιστοί¬ 
χων βεβαιώσεων αποδοχών. 

6.Νομικό Τμήμα 

Οι αρμοδιότητες του Νομικού Τμήματος είναι οι α¬ 
κόλουθες : 

- Παροχή νομικής υποστήριξης προς τον Πολιτικό μη¬ 
χανισμό του Δήμου, σε θέματα αποφάσεων που λαμβάνει 
κατά την προώθηση των επιδιώξεων,των στόχων και των 
συμφερόντωντου Δήμου. 

- Παροχή νομικών συμβουλών προς τις υπηρεσίες του 
Δήμου, για οποιοδήποτε θέμα. 

- Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση ,για πράξεις 
της Διοίκησης που αφορούν το Δήμο. 

- Νομική επεξεργασία προγραμματικών συμβάσεωντου 
Δήμου, Συμβολαίων, συμβάσεων εργασίας και έργου, 
διακηρύξεων δημοπρασιών κ.λ.π. 

- Παραστάσεις σ’ όλα τα Δικαστήρια, για υποθέσεις του 
Δήμου. 

- Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές, για την προάσπι¬ 
ση των συμφερόντων του Δήμου. 

Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του Τ μή ματος, για 
να ανταποκριθεί στις προηγούμενες δραστηριότητες 
(συγκέντρωση Νόμων, Διαταγμάτων, Γνωμοδοτήσεων, 
Αποφάσεων και Νομολογίας που αφορούντα θέματα που 
απασχολούν το Δήμο). 

- Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για τη διεξαγωγή των Πολιτικών Γάμων. 

ΑΡΘΡΟ 12 

ΙΑ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑ! 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

1 .Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Εργων Προστασίας 

Περιβάλλοντος 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων Προστασίας Περιβάλλοντος συνοψίζονται ως εξής: 

- Συγκεντρώνει στοιχεία, για την κάθε είδους μορφή ρύ¬ 
πανσης του αστικού περιβάλλοντος. 

- Εκπονεί μελέτες, για την επίλυση των περιβαλλοντικών 
προβλημάτων του Δήμου και προτείνει στρατηγικές επί¬ 
λυσής τους. 

- Επιβλέπει παρόμοιες μελέτες που ανατίθενται σε 
τρίτους. 


- Παρακολουθεί την ανάπτυξη της σύγχρονης τε¬ 
χνολογίας περιβάλ- λοντος καυ<άνει τις ανάλογες προτά¬ 
σεις προς το Δήμαρχο. 

- Μελετά, συντάσσει και τροποποιεί τα προγράμματα 
αποκομιδής απορριμμάτων, οδοκαθαρισμού, πλύσης 
οδών και κάθε άλλου προγράμματος ή ιδέας που αφορά 
στη βελτίωση των παρεχομένων υπηρεσιών καθαριότη¬ 
τας προς τους δημότες. 

- Μελετά και εισηγείται τρόπους αύξησης της παραγω¬ 
γικότητας με χρησιμοποίηση πρακτικών και σύγχρονων 
τεχνολογικών μέσων. 

- Παρακολουθεί και ελέγχει την εφαρμογή των 
προγραμμάτων καθαριότητας. 

-Συντάσσει στατιστικά στοιχεία του ημερησίου όγκου 
και βάρους των αποκομιζομένων απορριμμάτων. 

- Παρακολουθεί την ομαλή λειτουργία του χώρου ενα¬ 
πόθεσης και ταφής απορριμμάτων. 

2.Τμήμα Δημοτικών Σφαγείων 

Οι αρμοδιότητες του Τ μή ματος Δημοτικών Σφαγείων εί¬ 
ναι οι ακόλουθες: 

-Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας 
των Δημοτικών Σφαγείων, σύμφωνα με τους ισχύοντες 
νόμους και τους ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, 
διοίκησης και διαχείρισής τους. 

-Επίβλεψη των κάθε είδους εργαζομένων και των ε- 
κτελουμένων εργασιών στο χώρο των Δημοτικών Σφα¬ 
γείων έτσι ώστε να τηρούνται οι νόμιμες διαδικασίες και 
κανονισμοί. 

-Μέριμνα για τη βελτίωση και συντήρηση των κτιρίων, 
χώρων, εξοπλισμού και κάθε είδους εγκαταστάσεων των 
Δημοτικών Σφαγείων. Σχετική συνεργασία και εισήγηση 
ενεργειών προς τη Διεύθυνση Τεχνικών Εργων του 
Δήμου. 

-Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών αρχείων, που σχε¬ 
τίζονται με τη λειτουργία των Σφαγείων. 

-Τήρηση των διαδικασιών και των αρχείων, που σχε¬ 
τίζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών, ως 
προς τις εργασίες που εκτελούνται στο χώρο των 
Σφαγείων. Επίβλεψη της διαδικασίας ελέγχου των εισα- 
γόμενων στην περιφέρεια κρεάτων. -Συνεργασία με τη 
Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών, για την απόδοση των 
εισπραττομένων ποσών από τις δραστηριότητες του 
Τμήματος, σύμφωνα με τις διαχειριστικές διατάξεις του 
Δήμου. 

-Μέριμνα για την καθαριότητα και ευπρέπεια στους 
χώρους των Σφαγείων. 

Θ.Τμήμα Πρασίνου 

Το Τμήμα έχει ως γενικό αντικείμενο τη μελέτη και εκτέ¬ 
λεση εργασιών συντήρησης, καθαριότητας, φυτοπρο¬ 
στασίας, βελτίωσης και επέκτασης των χώρων πρασίνου 
μέσα στα όρια του Δήμου Ηρακλείου (πάρκα,κήποι, άλση, 
δένδροστοιχίες, παρτέρια κ.λπ). Σε σχέση με το αντικεί¬ 
μενο αυτό οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζονται 
στα εξής: 

- Συνεργασία με το Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων Προστασίας Περιβάλλοντος, για την ετοιμασία 
του Προγράμματος Δράσης του Τμήματος (καθορισμός 
αναγκαίων έργων, επεμβάσεων, καθορισμός προτε¬ 
ραιοτήτων κ.λπ.). 

- Ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, 
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φυτοφάρμακα ανταλλακτικά κ.λπ. 

- Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο 
του Τμήματος. Ανάθεση αναλόγων μελετών σε τρίτους 
και τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, πα¬ 
ρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κατάρ¬ 
τιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδια¬ 
φέροντος, παρακολούθηση κ.λπ.). 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνι- 
κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους,όταν χρειάζεται ή α¬ 
παιτείται με βάση τις διαδικασίες του Δήμου. Επίβλεψη 
των εργασιών που εκτελούνται από τρίτους. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων, 
φυτοφαρμάκων κ.λπ. που απαιτούνται για την κανονική 
λειτουργία του Τμήματος. 

- Συμμετοχή στις Επιτροπές αξιολόγησης προσφορών 
και στις Επιτροπές παραλαβής προηγουμένων ειδών. 

- Ανάπτυξη φυτώριων, δοκιμαστικών και πειραματικών 
καλλιεργειών, παραγωγή και εξασφάλιση του αναγκαίου 
φυτικού υλικού, δενδρυλλίων, σπόρων κ.λπ. Διάθεση του 
προηγουμένου υλικού, τόσο για τις ανάγκες του Δήμου 
όσο και σε δημότες, άλλους Δήμους και Κοινότητες της 
περιοχής. Οργανισμούς κ.λπ. 

- Κατάρτιση και εφαρμογή λεπτομερών προγραμμάτων 
φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσματος, φυτοπροστασίας 
των χώρων πρασίνου του Δήμου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Τμήματος για την εκτέλεση των 
κηποτεχνικών εργασιών, σύμφωνα με το αντικείμενο του 
Τμήματος. 

- Συγκρότηση,οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγουσών αναγκών. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείων του Τμήματος. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών για την έγκαιρη 
προμήθεια των ανταλλακτικών/υλικών/εργαλείων κλπ. 
που χρειάζεται το Τμήμα. 

- Τήρηση αποθηκών λιπασμάτων, φυτοφαρμάκων, α¬ 
νταλλακτικών, υλικών κ.λπ. Τήρηση των διαδικασιών που 
απαιτούνται για την κανονική εισαγωγή των ειδών στις 
αποθήκες, την τήρηση των αποθεμάτων και την κανονική 
χορήγηση των ειδών προς τα επιμέρους συνεργεία. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και τήρησης στοιχείων σχετικών με τις εκτελούμενες ερ¬ 
γασίες του Τμήματος (π.χ. στοιχεία απασχόλησης, ανά¬ 
λωσης υλικών κ.λπ). 

ΑΡΘΡΟ 13 

ΙΒ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ & 
ΑΠΟΘΗΚΗΣ-ΜΑΝΤΡΑ 

1. Τμήμα Συντήρησης - Επισκευής Ηλεκτρομη- 
χανολογικού Εξοπλισμού 
Το Τμήμα έχει ως γενικό αντικείμενο: 

- Τη συντήρηση - επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομη- 
χανολογικών συσκευών ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων και 
γενικά εγκαταστάσεων του Δήμου. 

- Τη συντήρηση-επισκευή των κάθε είδους κινητών μη¬ 
χανημάτων, συγκροτημάτων και οχημάτων του Δήμου. 

- Την τροφοδότηση με καύσιμα σε συνεργασία με το 
Τμήμα Διαχείρισης Υλικών και αποθεμάτων των κάθε 
είδους κινητών μηχανημάτων , συγκροτημάτων και οχη¬ 
μάτων του Δήμου. 


- Τον έλεγχο-παρακολούθηση της κίνησης των κινητών 
μηχανημάτων, συγκροτημάτων ή οχημάτων του Δήμου. 

-Την εκτέλεση μεταφορικού έργου, για τις ανάγκες των 
τεχνικών έργων και των υπηρεσιών του Δήμου γενικότε¬ 
ρα. 

Σε σχέση με το παραπάνω αντικείμενο οι αρμοδιότητες 
του Τμήματος συνοψίζονται στα εξής: 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Προγραμματισμού, για την 
ετοιμασία του προγράμματος δράσης του Τμήματος 
(καθορισμός αναγκαίων έργων, επεμβάσεων, καθορι¬ 
σμός προτεραιοτήτων κ.λπ.). 

- Ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώ¬ 
πινο δυναμικό κατά ειδικότητες, ανταλλακτικά, αναλώσι¬ 
μα υλικά κατ’είδος κ.λπ. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνικών Εργων, για την εκ¬ 
πόνηση μελετών, που σχετίζονται με το αντικείμενο του 
Τμήματος,την ανάθεση αναλόγων μελετών σε τρίτους και 
την τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, πα¬ 
ρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κατάρ¬ 
τιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδια¬ 
φέροντος παρακολούθηση κ.λπ.). 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης εργασιών 
συντήρησης, επισκευών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικα¬ 
σιών ανάθεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους όταν χρειά¬ 
ζεται ή απαιτείται με βάση τις διαδικασίες του Δήμου. 
Επίβλεψη των εργασιών που εκτελούνται από τρίτους. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, ε¬ 
ξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κ.λπ. που απαιτούνται 
για την κανονική λειτουργία του Τμήματος. Συμμετοχή 
στις Επιτροπές αξιολόγησης προσφορών και στις 
Επιτροπές παραλαβής των προηγουμένων ειδών. 

- Κατάρτιση και εφαρμογή προγραμμάτων προληπτικής 
συντήρησης του Η/Μ εξοπλισμού, συσκευών, κινητών μη¬ 
χανημάτων, συγκροτημάτων ή οχημάτωντου Δήμου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των τεχνικών συνεργείων του Τμήματος, για την ε¬ 
κτέλεση των εργασιών συντηρήσεων-επισκευών, σύμφω¬ 
να με το αντικείμενο του Τ μήματος. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων α¬ 
μέσου επέμβασης, σε περιπτώσεις επειγουσών αναγκών. 

- Μέριμνα για την κανονική στελέχωση και την εκπαί¬ 
δευση του προσωπικού των συνεργείωντου Τμήματος. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Προμηθειών, για την έγκαιρη 
προμήθεια των ανταλλακτικών - υλικών - εργαλείων κ.λπ., 
που χρειάζεται το Τμήμα. 

- Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης 
και τήρησης στοιχείων σχετικών με τις εκτελούμενες ερ¬ 
γασίες συντήρησης και επισκευών (π.χ. καρτέλλες μηχα¬ 
νημάτων, στοιχεία απασχόλησης, ανάλωσης υλικών 
κ.λπ.). 

- Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγ¬ 
χου της κίνησης των κινητών μηχανημάτων και των οχη¬ 
μάτωντου Δήμου (δραστηριότητες Γραφείου Κίνησης). 

- Τήρηση και ενημέρωση καρτελλών επισκευής - συντή¬ 
ρησης και χειρισμού των οχημάτων και μηχανημάτων του 
Δήμου. 

2.Τμήμα Συνεργείων 

Το Τμήμα έχει την ευθύνη συγκρότησης μονίμων 
Συνεργείων Ξυλουργών, Σιδηρουργών και όποιων άλλων 
συνεργείων κριθεί σκόπιμα να συγκροτηθούν για την ε¬ 
κτέλεση εξειδικευμένων εργασιών. 
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Σ’αυτές συμπεριλαμβάνονται οι καινούργιες κατασκευ¬ 
ές, επισκευές και συντηρήσεις σε Δημοτικά κτίρια, εγκα¬ 
ταστάσεις, σε κοινόχρηστους χώρους, σχολικά κτίρια και 
γενικά όπου ο Δήμος εκτελεί έργα αυτεπιστασίας. 

3. Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Αποκομιδής στερεών 
αποβλήτων συνοψίζονται ως εξής: 

- Υλοποιεί τα προγράμματα μηχανικής αποκομιδής, που 
έχουν εκπονηθεί από τη Δ/νση Προστασίας Περι¬ 
βάλλοντος και συγκεκριμένα φροντίζει για την αποκομιδή 
των απορριμμάτων, την μεταφορά και τον ενταφιασμό 
τους σε χώρους διαθέσιμους. 

- Μεριμνά για την αποκομιδή των οικιακών απορριμμά¬ 
των, των απορριμμάτων Δημοτικών και Λαϊκών αγορών, 
των Ιδρυμάτων, Νοσοκομείων, Βιομηχανιών, Ξενοδο¬ 
χείων και λοιπού εμπορικού κόσμου, απορριμμάτων ε¬ 
στιών, μηχανικών κάδων και συγκεκριμένα σημείων που ε¬ 
πιβάλλεται ο καθαρισμός τους. 

- Τοποθετεί,όπου είναι αναγκαίο, μηχανικούς κάδους 
απορριμμάτων. 

- Το Τμήμα αυτό μεριμνά για την επάνδρωση όλων των 
μηχανημάτων (απορριμματοφόρα αυτ/τα, μηχανικά σά- 
ρωθρα κ.λπ.) με κατάλληλο προσωπικό, για την εφαρ¬ 
μογή του προγράμματος αποκομιδής των απορριμμάτων. 

Μεριμνά για την καλή συντήρηση απο το Τμήμα συντή¬ 
ρησης Η/Μ εξοπλισμού των ανωτέρω μηχανημάτων, την 
άμεση αποστολή των στο συνεργείο επισκευών του 
Μηχανολογικού σε περίπτωση βλαβών και την έγκαιρη 
παραλαβή των μετά την επισκευή. 

- Τηρεί ημερήσια κατάσταση χρέωσης των μηχανημά¬ 
των και ενημερώνει το Τμήμα Ηλεκτρομηχανολογικού 
Εξοπλισμού. 

Μεριμνά για την καλή λειτουργία των χώρων υγειονομι¬ 
κής ταφής. 

4. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών και Αποθεμάτων 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος Διαχείρισης Υλικών και 
Αποθεμάτων είναι οι ακόλουθες: 

- Τήρηση αρχείων παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, 
εξοπλισμός γραφείων, έπιπλα κ.λπ.). Παρακολούθηση 
της κατανομής των παγίων αυτών στοιχείων στις επι- 
μέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλω¬ 
σίμων υλικών από την Κεντρική Αποθήκη του Δήμου και ε¬ 
νημέρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της 
Αποθήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

- Μέριμνα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της 
Κεντρικής Αποθήκης του Δήμου. 

-Τήρηση των διαδικασιών κανονικής χορήγησης των ει¬ 
δών που τηρούνται τα αποθέματα της Κεντρικής 
Αποθήκης του Δήμου στις επιμέρους υπηρεσίες. Σχετική 
ενημέρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της 
αποθήκης. 

- Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και 
την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της αποθήκης. 

ΑΡΘΡΟ 14 

ΙΓ ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος είναι οι ακόλουθες: 

- Μέριμνα για την κανονική κυκλοφορία των τροχοφό¬ 
ρων στην περιφέρεια του Δήμου με την αποτροπή 


γεγονότων που εμποδίζουν την κανονική κίνηση τους (έ¬ 
λεγχος κυκλοφορίας, παρανόμου παρκαρίσματος κ.λπ.). 

- Μέριμνα για την ασφαλή κυκλοφορία των πεζών στην 
περιφέρεια του Δήμου και κυρίως των μαθητών. 

- Μέριμνα για την κανονική χρήση των κοινοχρήστων 
χώρων στην περιφέρεια του Δήμου (πεζοδρόμια, πάρκα 
κ.λπ.). 

- Μέριμνα για τη διευθέτηση ή αποτροπή συνήθων αστι¬ 
κών υποθέσεων (κοινή ησυχία, ηχορύπανση,διενέξεις με¬ 
ταξύ πολιτών κ.λπ.). 

- Συνεργάζεται με την Δ/νση Πολεοδομικών 
Λειτουργιών, για τον εντοπισμό,τον έλεγχο και την κατα¬ 
στολή της αυθαίρετης δόμησης. 

- Μέριμνα για τον εντοπισμό και αποτροπή προβλημά¬ 
των καθαριότητας και ρύπανσης του περιβάλλοντος. 

- Ελεγχος και αστυνόμευση στο χώρο των λαϊκών 
αγορών, των δημοτικών αγορών και αποτροπή παραβά¬ 
σεων στο χώρο του εμπορίου. 

Ως προς τα ανωτέρω κυρίως αντικείμενα το Τμήμα τη¬ 
ρεί αρχεία συ μβάντων και συγκροτεί και οργανώνει την υ¬ 
πηρεσία του προσωπικού του. 

- Συγκεντρώνει,ταξινομεί και αποστέλλει τις βεβαιωμέ¬ 
νες παραβάσεις και εκθέσεις των οργάνων του Τμήματος 
Ειδικής Υπηρεσίας στις αρμόδιες υπηρεσιακές μονάδες 
του Δήμου, για τις παραπέρα ενέργειες. 

- Τηρεί βιβλίο πρωτοκόλλου. 

- Αρχειοθετεί κάθε έγγραφο. 

ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΘΕΣΕΩΝ 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α’ 

ΑΡΘΡΟ 15 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ (αρθ. 241 και 245 Ν. 1188/81) 
α. Μία (1) θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα 
β. Μία θέση μετακλητού Ιδιαιτέρου Γραμματέα 
γ. Τέσσερις (4) θέσεις Δικηγόρων 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β’ 

ΜΟΝΙΜΟΙ ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ 
ΑΡΘΡΟ 16 

Διάκριση θέσεων κατά κατηγορίες 
α) Κατηγορία θέσεων Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης 
(ΠΕ) 

β) Κατηγορία θέσεων Τεχνολογικής Εκπαίδευσης (ΤΕ) 
γ) Κατηγορία θέσεων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης 
(ΔΕ) 

δ) Κατηγορία θέσεων Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης (ΥΕ) 
1) Οι θέσεις της Κατηγορίας Πανεπιστημιακής 
Εκπαίδευσης (ΠΕ) κατατάσσονται σε κλάδους, ως εξής: 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικός 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
πτυχίο ή δίπλωμα Νομικής ή Πολιτικών ή Οικονομικών 
Επιστημών Α.Ε.Ι. ή Κοινωνιολογίας ή Διοίκησης Επι¬ 
χειρήσεων της ημεδαπής ή πτυχίο ή δίπλωμα ΑΣΟΕ ή ΠΑ- 
ΣΠΕ ή Ανώτατων Βιομηχανικών Σχολώντης ημεδαπής ή ι¬ 
σότιμο, αντίστοιχης ειδικότητας, Σχολώντης ημεδαπής ή 
αλλοδαπής. 

Κλάδος ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών και Εφόρων 
Πινακοθηκών. 

Τα προσόντα διορισμού και ο τρόπος πρόσληψης του 
Εφόρουτης«Βικελαίας Βιβλιοθήκης» και του Εφόρου της 
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Δημοτικής Πινακοθήκης καθορίζονται από την ισχύουσα 
κάθε φορά Ελληνική Νομοθεσία. 

Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων Μηχανικών, Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών, Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανικών. 
Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής. 

Για κάθε Κλάδο προσόν διορισμού στον εισαγωγικό 
βαθμό ορίζεται το ομώνυμο, κατά περίπτωση, πτυχίο ή δί¬ 
πλωμα ΑΕΙ της ημεδαπής ή ισότιμο αντίστοιχης ειδικότη¬ 
τας Σχολών της αλλοδαπής, και άδεια άσκησης επαγγέλ¬ 
ματος, όπου αυτό απαιτείται. 

Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 
Κλάδος ΠΕ14 Δασολόγων 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται το 
ομώνυμο πτυχίο ή δίπλωμα Α.Ε.Ι. ημεδαπής ή ισότιμο α¬ 
ντίστοιχης ειδικότητας Σχολών αλλοδαπής, και άδεια ά¬ 
σκησης επαγγέλματος, όπου αυτό απαιτείται. 

Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται το 
απαιτούμενο, κατά περίπτωση για θέση Καθηγητή 
Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης πτυχίο ή δίπλωμα Α.Ε.Ι. 
της ημεδαπής ή ισότιμο πτυχίο αντίστοιχης ειδικότητας 
Σχολής της αλλοδαπής, και άδεια άσκησης επαγγέλ¬ 
ματος όπου αυτό απαιτείται. 

ΠΕ 15 Ιατρών 
ΠΕ 15 Ψυχολόγων 

Πτυχίο ή Δίπλωμα ΑΕΙ της ημεδαπής ή ισότιμο Πτυχίο α¬ 
ντίστοιχης ειδικότητας Σχολών Αλλοδαπής και άδεια ά¬ 
σκησης επαγγέλματος όπου αυτό απαιτείται. 

2) Οι θέσεις της Κατηγορίας Τεχνολογικής Εκπαί¬ 
δευσης (ΤΕ) κατατάσσονται σε Κλάδους, ως εξής: 
Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκονόμων 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικών - Λογιστικών 
Π ροσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται για: 
α) Τον Κλάδο Βιβλιοθηκονόμων πτυχίο ή δίπλωμα 
Βιβλιοθηκονομίας ΤΕΙ της ημεδαπής, ή ισότιμων Σχολών 
της ημεδαπής, ή αλλοδαπής, ή ΚΑΤΕΕ ή ισότιμων Σχολών 
της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

β) Τον Κλάδο Κοινωνικών Λειτουργών πτυχίο ή δίπλωμα 
Κοινωνικής εργασίας ΤΕΙ της ημεδαπής ή ισότιμων 
Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής, ή ΚΑΤΕΕ ή ισότιμων 
Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής και άδεια άσκησης ε¬ 
παγγέλματος. 

γ) Τον Κλάδο Διοικητικών - Λογιστικών πτυχίο ή δίπλω¬ 
μα διοίκησης επιχειρήσεων ή λογιστικής ΤΕΙ ή το ομώ¬ 
νυμο ή αντίστοιχης ειδικότητας πτυχίο ή δίπλωμα ισότι¬ 
μων Σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής ή ΚΑΤΕΕ, ή ισό¬ 
τιμων Σχολώντης ημεδαπής ή αλλοδαπής, ή διπλωμάτης 
Σχολής Στατιστικής που λειτούργησε υπό την εποπτεία 
της Ανώτατης Βιομηχανικής Σχολής Πειραιά. 

Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλεκτρο¬ 
λόγων Μηχανικών 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών, 

Για κάθε Κλάδο προσόν διορισμού στον εισαγωγικό 


βαθμό ορίζεται το ομώνυμο ή αντίστοιχο κατά ειδικότητα, 
πτυχίο ή δίπλωμα της Σχολής Τεχνολογικών εφαρμογών 
ΤΕΙ της ημεδαπής ή ισότιμων Σχολώντης ημεδαπής ή αλ¬ 
λοδαπής ή ΚΑΤΕΕ ισότιμων Σχολών της ημεδαπής ή αλ¬ 
λοδαπής. 

Κλάδος ΤΕΙ9 Πληροφορικής (ειδικότητες α) Πληρο¬ 
φορικής και β) Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συστη¬ 
μάτων). 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται: 

α) Την ειδικότητα Πληροφορικής πτυχίο ή δίπλωμα 
Πληροφορικής (80ΡΤ ννΑΒΕ) ΤΕΙ ή τίτλος σπουδών αντί¬ 
στοιχης ειδικότητας ισότιμων Σχολώντης ημεδαπής ή αλ¬ 
λοδαπής. 

β) Την ειδικότητα Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συστη¬ 
μάτων πτυχίο ή δίπλωμα Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών 
Συστημάτων (ΗΑΒΟ ννΑΒΕ) ΤΕΙ ή τίτλος σπουδών αντί¬ 
στοιχης ειδικότητας ισότιμων Σχολών της ημεδαπής ή αλ¬ 
λοδαπής. 

Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
πτυχίο ή δίπλωμα τμήματος Φυσικής Παραγωγής της 
Σχολής Τεχνολογίας - Γεωπονίας ΤΕΙ της ημεδαπής ή ΚΑ¬ 
ΤΕΕ ή ισότιμων Σχολώντης ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

3) Οι θέσεις της κατηγορίας Δευτεροβάθμιας 
Εκπαίδευσης (ΔΕ) κατατάσσονται σε κλάδους ως εξής: 

Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 

(Στα καθήκοντα των υπαλλήλων των Κλάδων αυτών πε¬ 
ριλαμβάνονται και οι εργασίες δακτυλογραφίας). 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο ορίζεται, για μια πενταετία από την έναρξη της ι¬ 
σχύος του Ν. 1585/1986 (1.4.1986), απολυτήριος τίτλος 
Λυκείου ή Εξαταξίου Γυμνασίου ή ισότιμου Σχολείου ανε¬ 
ξάρτητα από ειδικότητα. Γιατην επόμενη πενταετία οι θέ¬ 
σεις καλύπτονται κατά το ήμισυ από κατόχους απολυτη¬ 
ρίου τίτλου Λυκείου ή Εξαταξίου Γυμνασίου ή ισότιμου 
Σχολείου ανεξάρτητα από ειδικότητα και κατά το ήμισυ α¬ 
πό κατόχους απολυτηρίου τίτλου τμήματος υπαλλήλων 
γραφείου (διοίκησης) τμήματος υπαλλήλων Λογιστηρίου 
Τεχνικού - Επαγγελματικού Λυκείου. 

Μετά τη συμπλήρωση της δεύτερης πενταετίας οι θέ¬ 
σεις των παραπάνω Κλάδων καλύπτονται αποκλειστικά α¬ 
πό κατόχους απολυτηρίου τίτλου τμήματος υπαλλήλων 
γραφείου (διοίκησης) ή τμήματος υπαλλήλων Λογι¬ 
στηρίου Τεχνικού - Επαγγελματικού Λυκείου. 

Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται, 
απολυτήριος τίτλος Λυκείου ή Εξαταξίου Γ υμνασίου ή ι¬ 
σότιμου Σχολείου ανεξάρτητα από ειδικότητα. 

Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
απολυτήριος τίτλος αναγνωρισμένης Σχολής τυφλών 
Τηλεφωνητών. Κάθε φορά που δεν είναι δυνατή η πλήρω¬ 
ση κενών θέσεων με υποψήφιους με τα παραπάνω προσό¬ 
ντα, προσόν διορισμού ορίζεται απολυτήριος τίτλος 
Λυκείου ή Εξαταξίου Γ υμνασίου ή ισότιμου Σχολείου ανε¬ 
ξάρτητα από ειδικότητα. 

Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Εργων 

Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 

Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών αυτοκινήτων 
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Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 
Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 
Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών των Εργων. 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο ή ειδικότητα ορίζεται ο ομώνυμος ή αντίστοιχος ή 
συναφής κατά ειδικότητα, απολυτήριος τίτλος Τεχνικού - 
Επαγγελματικού Λυκείου ή Τεχνικής - Επαγγελματικής 
Σχολής Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης ή Σχολής μαθητεί¬ 
ας του Ο.Α.Ε.Δ. του Ν. 1346/1983 (ΦΕΚ 46/Α) ή άλλης ι¬ 
σότιμης Σχολικής Μονάδος της ημεδαπής ή αλλοδαπής 
και άδεια άσκησης επαγγέλματος όπου αυτό απαιτείται. 

Για το διορισμό σε θέσεις των παραπάνω Κλάδων με τυ¬ 
πικό προσόν απολυτήριο τίτλο Τεχνικής - Επαγγελμα¬ 
τικής Σχολής Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, ή Σχολής 
μαθητείας του Ο.Α.Ε.Δ. του Ν. 1346/1983 ή άλλης ισότι¬ 
μης Σχολικής Μονάδος της ημεδαπής ή αλλοδαπής, α¬ 
παιτείται και τριετή εμπειρία κατά την κτήση του απολυ¬ 
τηρίου τίτλου στην ειδικότητα. Για τη συμπλήρωση της 
τριετούς εμπειρίας συνυπολογίζεται και ο χρόνος στρα¬ 
τιωτικής θητείας κατά τον οποίο ο στρατεύσιμος απα¬ 
σχολήθηκε σε εργασίες της οικείας ειδικότητας ή συ¬ 
ναφούς. 

Κλάδος ΔΕ35 δενδροκηπουρών - δενδροκόμων κηπουρών. 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό Βαθμό ορίζεται ο 
ομώνυμος ή αντίστοιχος ή συναφής κατά ειδικότητα, 
απολυτήριος τίτλος Τεχνικού - Επαγγελματικού Λυκείου ή 
Τεχνικής - Επαγγελματικής Σχολής Δευτεροβάθμιας 
Εκπαίδευσης ή Σχολής μαθητείας του Ο.Α.Ε.Δ. του Ν. 
1346/1983 {ΦΕΚ 46/Α) ή άλλης ισότιμης Σχολικής 
Μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 

Προσόντα διορισμού είναι αυτά που αναφέρονται στα 
Π.Δ. 434/1982 και 592/1984 «Συμπλήρωση του Π.Δ. 434/ 
1982», 

4) Οι θέσεις της Κατηγορίας Υποχρεωτικής Εκπαί¬ 
δευσης (ΥΕ) κατατάσσονται σε Κλάδους ως εξής: 

Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρες - Θυρωροί - Γενικών Καθηκόντων 

Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας. 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό για κάθε 
Κλάδο ορίζεται απολυτήριος τίτλος υποχρεωτικής εκπαί¬ 
δευσης (δηλαδή απολυτήριο τριταξίου Γυμνασίου ή για 
υποψήφιους που έχουν αποφοιτήσει μέχρι και το 1980 
απολυτήριο Δημοτικού Σχολείου) ή απολυτήριος τίτλος 
κατώτερης Τεχνικής Σχολής του Ν.Δ. 580/1970. 

Κλάδος ΥΕ16 προσωπικού καθαριότητας (για εργασίες 
καθαρισμού εσωτερικών και εξωτερικών χώρων, επιμέ¬ 
λειας κήπων, δενδροστοιχιών υδρονομείς, καταμετρητές 
υδρομέτρων και άλλες βοηθητικές εργασίες). 

Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται 
απολυτήριος τίτλος υποχρεωτικής εκπαίδευσης (δηλαδή 
απολυτήριο τριταξίου Γ υμνασίου ή για υποψήφιους που 
έχουν αποφοιτήσει μέχρι και το 1980 απολυτήριο Δημο¬ 
τικού Σχολείου) ή απολυτήριος τίτλος κατώτερης Τεχνι¬ 
κής Σχολής του Ν.Δ. 580/70. 


ΑΡΘΡΟ 17 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

1. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 

Τριάντα (30) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α. 

Κλάδος ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών και Εφόρων 
Πινακοθηκών 

1) Μία (1) θέση με Βαθμό Δ-Α Εφόρου Βιβλιοθήκης 

2) Μία (1) θέση με Βαθμό Δ-Α Εφόρου Πινακοθήκης 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκονόμων 

Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 


Εξι (6) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικών - Λογιστικών 


Δέκα έξι (16) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 


Ενενήντα (90) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 


Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρες - Θυρωροί - Γενικών Καθηκόντων 


Δέκα πέντε (15) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας 


Εξι (6) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Μ. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 


Δέκα έξι (16) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

Δώδεκα (12) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων Μηχανικών, Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών, 

Ηλεκτρολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 


Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 


Τέσσερις (4) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
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Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 


Τέσσερις (4) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Δέκα πέντε (15) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων ή 
Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 


Εξι (6) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 


Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ 19 Πληροφορικής 


Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ5 Εργοδηγών Δομικών Εργων 


Είκοσι (20) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 


Πέντε (5) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 


Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 


Εξι (6) Θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων 

Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 

Δώδεκα (12) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 


Σαράντα (40) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 


Πενήντα μία (51) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
ΙίΙ. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπονίας 

Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων 
Κηπουρών 


Είκοσι (20) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

IV. ΘΕΣΕΙΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ 16 Νηπιαγωγών 
Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

V. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δημοτικής 
Αστυνομίας) 


Τριάντα Πέντε (35) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

VI. ΘΕΣΕΙΣ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕ15 Ιατρών 

Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

VII. ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ-ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΚΑΙ ΓΕ¬ 
ΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 


Εκατόν είκοσι (120) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 

VIII. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΠΟΥΔΙΕΠΕΤΑΙΑΠΟ 
ΤΙΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ ΤΟΥ Ν. 1188/1981 
Καλλιτεχνικό Προσωπικό 


1. Μία (1) θέση Διευθυντή Φιλαρμονικής 

2. Δύο (2) θέσεις Διευθυντή Χορωδίας 

3. Μία (1) θέση Διευθυντή Συμφωνικής Ορχήστρας 

4. Μία (1) θέση Αρχιμουσικού 

5. Εξι (6) θέσεις Κορυφαίων με μερική απασχόληση 

6. Πενήντα (50) θέσεις Μουσικών με μερική απασχόληση 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 
ΑΡΘΡΟ 18 

ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 

Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ1 Βιβλιοθηκονόμων 

Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 

Είκοσι οκτώ (28) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 


Τρεις (3) Θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρες - Θυρωροί - Γενικών Καθηκόντων 

Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας 
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Μία (1) θέση με Βαθμούς Ε-Β 

II. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 


Μία (1) θέση με βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανικών ή Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών 

Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 

γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ4 Μηχανοστασιαρχών 


Τρεις (3) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ5 Εργοδηγών Δομικών Εργων 


Εννέα (9) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 


Δώδεκα (12) Θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 


Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 


Επτά (7) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 


Είκοσι μία (21) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 


Τριάντα τέσσερις (34) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 
Κλάδος ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 

III. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕΙ4 Δασολόγων 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Κλάδος ΤΕ 13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 


Μία (1) θέση με Βαθμούς Δ-Α 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων Κηπουρών 


Τέσσερις (4) θέσεις με Βαθμούς Δ-Α 

IV. ΤΕΧΝΙΚΟ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩ¬ 
ΠΙΚΟ 

α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Καθαριότητας 


Τριάντα δύο (32) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλ,άδος ΥΕ16 Εργατών Γεωπονικού Προσωπικού 
Πέντε (5) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Τεχνικού Προσωπικού 


Δύο (2) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Γ ενικά 


Τριάντα μία (31) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Οι παραπάνω εργάτες είναι γενικών καθηκόντων χωρίς 
ειδικότητες 

και υποστηρίζουν τα έργα δι αυτεπιστασίας. 

Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Υδρευσης 


Εννέα (9) θέσεις με Βαθμούς Ε-Β 
Οι εργάτες ύδρευσης χρησιμοποιούνται για τις συντη¬ 
ρήσεις των υδραυλικών εγκαταστάσεωντων σχολικών και 
δημοτικών κτιρίων. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ’ 

ΑΡΘΡΟ 19 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ Ι.Δ. ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
ΤΟΥ ΑΡΘΡΟΥ 258 Ν.1188/1981 ΠΟΥ ΚΑΤΑΛΑΜΒΑΝΕΙ 
ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΚΑΙ ΚΑΤΑΡΓΟΥΝΤΑΙ ΟΤΑΝ 
ΚΕΝΩΘΟΥΝ 

I. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Διοικητικοί Υπάλληλοι 


Οκτώ (8) θέσεις 
β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 
Κοινωνικοί Λειτουργοί 


Δύο (2) θέσεις 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Διοικητικοί Υπάλληλοι 


Τριάντα δύο (32) θέσεις 
Επόπτες Καθαριότητας 


Τρεις (3) θέσεις 
δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 
Επιστάτες 

Μία (1) θέση 

II. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Αρχιτέκτσνες 

Δύο (2) θέσεις 
Πσλπικοί Μηχανικοί 
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Δύο (2) θέσεις 
Αρχαιολόγοι 


Μία (1) θέση 

β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

Τεχνολόγοι Πολιτικοί Μηχανικοί 


Μία (1) θέση 

Μηχανικοί Εργων Υποδομής 


Μία (1) θέση 
γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
Μηχανοτεχνίτες 
Εξι (6) θέσεις 
Χειριστές Μηχανημάτων 


Δύο (2) θέσεις 
Ηλεκτροτεχνίτες 


Μία (1) θέση 
Οδηγοί Αυτοκινήτων 


Είκοσι τέσσερις (24) θέσεις 
Τεχνίτες 


Τριάντα έξι (36) θέσεις 
Τεχνίτες Κηπουροί 


Τρεις (3) θέσεις 
Εργοδηγοί-Σχεδιαστές 

Πέντε (5) θέσεις 

III. ΤΕΧΝΙΚΟ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩ¬ 
ΠΙΚΟ 

δ, ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 
Εργάτες Πρασίνου 


Είκοσι (20) θέσεις 
Εργάτες Γ ενικών Καθηκόντων 


Είκοσι τέσσερις (24) θέσεις 
Εργάτες Καθαριότητας 


Ογδόντα (80) θέσεις 
Καθαρίστριες 


Τέσσερις (4) θέσεις 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 
ΑΡΘΡΟ 20 

Στις Διοικητικές ενότητες του Δήμου οι Προϊστάμενοι ε¬ 
πιλέγονται ως ακολούθως: 

Α. ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΔΗΜΟΥ 
Διευθυντής Υπηρεσιών του Δήμου , ασκείται από τον 
Συντονιστή Διοίκησης σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 
1586/1986. 

Β. ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ : 


Προίσταται μετακλητός υπάλληλος που διορίζεται με α¬ 
πόφαση Δημάρχου. 

2.ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ,ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ,ΔΙΕΘΝΩΝ 
ΣΧΕΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΚΔΗΛΩΣΕΩΝ 

Προϊστάμενος ορίζεται μόνιμος Υπάλληλος Κλάδου 
ΠΕΙ ήΠΕ3ήΔΕ1 . 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 

Γ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ3ή ΠΕ4ή ΠΕ11. 

1. Τμήμα Προγραμματισμού και Οργάνωσης. 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ11 

2. Τμήμα Πληροφορικής. 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ11 ήΤΕ19. 

3. Τμήμα Προγραμματικών Συμβάσεων: 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4. 

Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος του Κλάδου ΠΕΙήΠΕΙδ Ψυχολόγων. 

1. Τμήμα Κοινωνικού Προγραμματισμού και 
Πληροφόρησης 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΠΕ15ήΤΕ2 

2. Τμήμα Συμβουλευτικής Αγωγής και Δράσεων 
Νεολαίας 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 

3. Τμήμα ΚΑΠΗ, Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών και 
Κατασκηνώσεων και Ατόμων με Ειδικές Ανάγκες. 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 

4. Τμήμα Δημοτικών Κοιμητηρίων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΔΕΙ. 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ 

1. Τμήμα Πολιτιστικών Δραστηριοτήτων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ήΤΕ17ήΔΕ1 

2. Τμήμα Βικελαίας Βιβλιοθήκης 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ2 

3. Τμήμα Δημοτικής Πινακοθήκης 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ2 

4. Τμήμα Μουσικής Παιδείας και Εκδηλώσεων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΔΕ1 με απόφαση Δημάρχου. 

Στελεχώνεται από Προσωπικό με ειδικά προσόντα και α¬ 
παραίτητες γνώσεις στον τομέα της Μουσικής Παιδείας. 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 . 

1. Τμήμα Ερευνας και Καταγραφής 
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Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5. 

2. Τμήμα Πολεοδομικών Μελετών και Προστασίας 
Περιβάλλοντος: 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6. 

3. Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 . 

4. Τμήμα Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 . 

5. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου - Γραμματείας και Πληρο¬ 
φοριών 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος των Κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5. 

Ζ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 
Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6. 

1. Τμήμα Προγραμματισμού , Μελετών και Επίβλεψης 
Εργων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3ή ΠΕ4ή ΠΕ6. 

2. Τμήμα Τεχνικού Αρχείου και Ελέγχου Κατασκευών 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6. 

3. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Οδοποιίας 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5. 

4. Τμήμα Εκτέλεσης Κτιριακών Εργων 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4. 

5. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Υπαιθρίων Χώρων 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 

6. Τμήμα Εκτέλεσης Εργων Ηλεκτροφωτισμού, 
Σήμανσης και Κυκλοφορίας 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ5 ή ΤΕ4. 

Η. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1. 

1. Τμήμα Ελέγχου Προσόδων και Βεβαιώσεις Φόρων και 
Εισφορών 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1 . 

2. Τμήμα ΤΑΠ και Τελών Καθαριότητας και Φωτισμού 
Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ή ΤΕ17 ή ΔΕ1 . 

3. Τμήμα Δημοτικής Περιουσίας 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ή ΠΕ3ήΤΕ17ήΤΕ3 

4. Τμήμα Εκδοσης Αδειών και Ελέγχου Λειτουργίας 
Καταστημάτων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου Π Ε1 ή ΤΕ17 ή ΔΕ 1. 


Θ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Προϊστάμενος Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 . 

1. Τμήμα Οικονομικού Προγραμματισμού και Πληρο¬ 
φόρησης 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ή ΤΕ17. 

2. Τμήμα Ελέγχου Δαπανών 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1. 

3. Τμήμα Προμηθειών 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1. 

4. Τμήμα Λογιστικής Εσόδων / Εξόδων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17. 

5. Τμήμα Εισπράξεων και Πληρωμών 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1 . 

I. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1 . 

1. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης: 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ή ΤΕ17 ή ΔΕ1 . 

2. Τμήμα Ληξιαρχείου 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1. 

3. Τμήμα Γενικής Γραμματείας και Διοικητικής Μέ¬ 
ριμνας 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1. 

4. Τμήμα Γραμματείας Οργάνων Διοίκησης 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1ήΤΕ17ήΔΕ1 . 

5. Τμήμα Προσωπικού: 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1 . 

6. Νομικό Τμήμα 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1. 

ΙΑ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ7 ( Χημικός Μηχανικός ή Περιβα- 
ντολόγος) ή ΠΕ3 ή ΠΕ4 

1. Τμήμα Μελετών και Επίβλεψης Εργων Προστασίας 
Περιβάλλοντος 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ7 ή ΠΕ3 ή ΠΕ4. 

2. Τμήμα Δημοτικών Σφαγείων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΤΕ17 ή ΔΕ1 . 
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3, Τμήμα Πρασίνου 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ9 ή ΠΕ14 ή ΤΕ13. 

IΒ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗ¬ 
ΚΗΣ-ΜΑΝΤΡΑ 

Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ3 ή ΤΕ4 ή ΔΕ1 

1. Τμήμα Συντήρησης και Επισκευής Ηλεκτρομη- 
χανολογικού Εξοπλισμού 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ5 ή ΤΕ4 ή ΔΕ26 (Μηχανοτεχνιτών). 

2. Τμήμα Συνεργείων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος ΚλάδουΤΕ17ήΤΕ3ήΔΕ1. 

3. Τμήμα Αποκομιδής Στερεών Αποβλήτων 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΔΕ1. 

4. Τμήμα Διαχείρισης Υλικών Αποθεμάτων και Απο¬ 
θήκης 


Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕ1 ήΤΕ17ήΔΕ1. 

ΙΓ ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

Προϊστάμενος του Τμήματος ορίζεται μόνιμος υπάλ¬ 
ληλος Κλάδου ΠΕΙ ή ΤΕ17ή ΔΕ23 ή ΔΕ1 . 

ΑΡΘΡΟ 21 

Από τις διατάξεις της παρούσας απόφασης προκαλεί- 
ται δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου 
Ηρακλείου για το οικονομικό έτος 1996 ποσού ύψους 
2.859.118.108 δρχ. για την πληρωμή των αποδοχών του 
προσωπικού και 2.926.398.608 δρχ. για καθένα από τα ε¬ 
πόμενα έτη. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευτεί στην εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Ηράκλειο, 25 Ιουνίου 1996 

Ο Αναπληρωτής Περιφ/κού Δ/ντή 
ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΜΑΡΑΖΑΚΗΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 


_ ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΑΙΣΤΡΙΟΥ 34 - ΑΘΗΝΑ 104 32 · ΤΕί£Χ 223211 ΥΡΕΤ Οη . ΡΑΧ 52 34 312 


ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 


ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 


Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε.-Ε.Π.Ε 
Πληροφορίες δημοαιευμάτοιν λοιπών ΦΕΚ 
Πώληση Φ.ΕΚ. 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.ΕΚ. 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 

Οδηγίες γιο δημοσιεύματα Α.Ε.-Ε.Π.Ε 
Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 
αποστολή Φ.Ε.Κ. με πληρωμή μάσω Δ.Ο.Υ. 


ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 
ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.ΕΚ. 


5225761 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

5230841 25ης Μαρτίου 21 Τ.Κ. 541 00 

5225713 ΠΕΙΡΑΙΑΣ 

5249547 Νκήτα 6-β Τ.Κ. 185 31 

5239762 ΠΑΤΡΑ 

5248141 ΚορΙνθου 327 Τ.Κ. 262 23 
5248168 ΙΩΑΝΝΙΝΑ 
5248785 Διοικητήριο Τ.Κ. 454 44 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ 

5248320 Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 


(031) 423955 
423956 
4136402 
4171Μ7 
(061) 271249 
224561 

(0651) 21901 

(0531) 22637 

26522 


- Μέχρι 16 σελίδες 100 δρχ. 

- Απ616 σελίδες και άνω προσοΰξηαη 100 δρχ. ανύ8οέλιδο ή μέρος αυτού 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Τεύχος 

Κ.ΑΕ. Προϋηολογιαμού 
2531 

Κ.ΑΕ. εσόδου υπέρ 
ΤΑΠΕΤ 3512 

Α' (Νόμοι, ΠΑ. Συμβάσεις κτλ.) 

Χ.ΟΟΟδρχ. 

1.500 δρχ. 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κτλ.) 

50.000 . 

2.500 * 

Γ (Διορισμοί, απολΰοεις κτλ. Δημ. Υπαλλήλων) 

10.000 > 

500 » 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κτλ.) 

50.000 . 

2.500 · 

Αναπτυξιακών Πράξεκν (Τ.Α.η.Σ.) 

25.000 . 

1.250 . 

Ν.η.ΑΑ. (Διοριομοί κτλ. προσωπικού ΝΠΔΔ) 

10.000 . 

500 . 

Παράρτημα (Πίνακες επιτυχόντων διαγωνισμών) 

5.000 > 

250 » 

Δελτίο Βιομηχανικής ΙβιΟΝτησίας (Δ.ΕΒ.Ι.) 

10.000 » 

500 » 

Ανωτάταυ Ειδικού Δυιαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

3.000 » 

150 · 

Ανωνύμων Εταιρειών Δ ΕΠ.Ε 

150.000 . 

7.500 · 

Προκηρύξεων ΑΧΕΠ. 

10.000 . 

500 · 

ΠΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ ΑΕ Δ ΕΠ.Ε 

^ 20.000 . 

6.000 . 


• Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμεία που δίδουν αποδεικτικά είσπραξης (διπλάτυπο) το 
οποίο με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνκίού Τυπογραφείου. 

• Οι συνδρομές του εξωτερικού είναι διπλάσιες των παραπάνω αναφερομένων και μπορεί να στέλνονται με επιταγή και σε 
ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Οικονομικού του Εθνικού Τυπογραφείου. 

• Η πληρωμή του ποσοστού του ΤΑΠΕΤ που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται στην Αθήνα οπό το Ταμείο του ΤΑΠΕΤ 
(Καποδιστρίου 34 - Αθήνα) και στις άλλες πόλεις από τα Δημόσια Ταμεία. 

• Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

• Οι Δήμοι και οι Κοινότητες πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

• Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1 η Ιανουάριου και λήγει την 31 η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν εγγρά- 
φονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

• Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

• Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι ΜπηροοίΦς κοινού λφίτουργοϋν καθημερινά από ΟΘ.ΟΟ' ά»ς 13.00’ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΟΚΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 













